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วิธีการสรางตรายางดิจิทัล 

โดย นายกฤษณชัย แกวสกุลธรรม 

ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะสัตวแพทยศาสตร 

 

1. เปดโปรแกรม Microsoft Word แลวพิมพขอความที่ทานจะทําตรายางดิจิทัลดังรูปภาพ 

 (1 หนาตอ 1 ตรายาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. บันทึกไฟล Microsoft Word ที่ไดจัดทําไวเปนไฟล PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ทานสามารถสั่ง Print ไฟลเปน PDF ไดอีกวิธีหน่ึง โดยใชเครื่องพิมพ Microsoft Print to PDF 

 

บันทึกเปนไฟล PDF Print เปนไฟล PDF 
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3. ต้ังช่ือไฟล PDF ซึ่งช่ือไฟลน้ีจะแสดงผลเปนหมวดหมูของตรายางดิจิทัลในภายหลังเมื่อไดดําเนินการเสร็จสิ้นแลว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เปดไฟล PDF ที่ไดบันทึกไว ดวยโปรแกรม Adobe Acrobat Pro DC  (การทําตรายางดิจิทัลดวยวิธีน้ี ไม 

   สามารถดําเนินการดวยโปรแกรม Adobe Acrobat Reader DC ได)  จากน้ันคลิ้กที่เมนู Edit PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ทานสามารถจองและติดต้ังโปรแกรม Adobe Acrobat Pro DC ไดที ่

    https://app-reserve.kku.ac.th/ 

 

 

ต้ังชื่อไฟล PDF 

คลิ้กที่เมนู Edit PDF 
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5. คลิ้กที่เมนู Crop Pages เพ่ือเลือกขนาดกรอบตรายางที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ดับเบิลคลิ้กภายในกรอบตรายางที่เลือก โปรแกรมจะแสดงหนาตาง Set Page Boxes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิ้กที่เมนู Crop Pages 

2. ลากเมาสลอมกรอบตรายางตามขนาดที่ตองการ 

1. ดับเบิ้ลคลิ้กภายในกรอบที่เลือก 

2. คลิ้กปุม OK 



4 
 

7. โปรแกรมจะ Crop ตรายางตามขนาดที่เลือก จากน้ันทําวิธีการเดียวกันน้ีกับตรายางในทุกหนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. เมื่อ Crop ตรายางในทุกหนาแลว ใหคลิ้กที่เมนู Organize Pages ทาง Panel ดานขวามือ   หากไมพบเมนูน้ี    

   ใหคลิก้ที่เมนู Tools จะเห็นเมนู Organize Page ดังปรากฏในภาพ 
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9. เลือกตรายางในหนาแรก แลวคลิ้กที่เมนู More จากน้ันคลิ้กที่เมนู Page Templates 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. โปรแกรมจะแสดงหนาตาง Page Templates จากน้ันใหพิมพขอความ  #Stamp1=คณบดี ตามรูปภาพ 

     ทั้งน้ี ทานสามารถเปลี่ยนขอความกอนและหลังเครื่องหมาย = ไดตามที่ทานตองการ โดยใหสอดคลองกับ 

     ตรายางที่ทานเลือก เชน #TempName=Dean หรือ #Stamp2=ผูอํานวยการ.... หรือ  #A=หัวหนางาน... ฯลฯ 

     โดยรูปแบบจะเปน #ช่ือTemplate=ช่ือตรายาง  ดังตัวอยางตามภาพ ทั้งน้ีหากทานยังไมเขาใจใหต้ังช่ือ  

     Template ตามที่กําหนด และเปลี่ยนช่ือตรายางไดตามตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิ้กเลือกตรายางในหนาแรก 

2.เลือกเมนู More 

3. เลือกเมนู Page Templates 

1 กําหนดชื่อ Template 

และต้ังชื่อตรายางตามที่

ทานตองการ 

2. คลิ้กที่ปุม Add… 

4. คลิ้กที่ปุม Close 

3. คลิ้กที่ปุม Yes 
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11. ทําขั้นตอนขางตนซ้ํากับตรายางในทุกหนา โดยเปลี่ยนช่ือ Template และช่ือตรายางตามที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อดําเนินการเรียบรอยแลวให Save ไฟล PDF อีกครั้ง จงึเสร็จสิ้นกระบวนการสรางตรายางดิจิทัล 

 

ตัวอยางการต้ังชื่อ Template 

และชื่อตรายาง 
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การนําตรายางดิจิทัลไปใช 

 

12. Copy ไฟล PDF ทีส่รางไว ลงใน Folder ปลายทางทีเ่ก็บไฟลตรายางดิจิทัล ซึ่งโดยทั่วไปสําหรับโปรแกรม   

     Adobe Acrobat Reader DC จะเก็บไวที่  

     C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\Reader\plug_ins\Annotations\Stamps\ENU 

 

 

 

 

 

 

 

 

     สําหรับโปรแกรม Adobe Acrobat DC  ให Copy ไฟลไวที ่

     C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat DC\Acrobat\plug_ins\Annotations\Stamps\ENU 

 

13. ทดลองเปดไฟล PDF ไฟลใดไฟลหน่ึงเพ่ือทดสอบ แลวคลิ้กที่เมนู Stamp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Copy ไฟลตรายางที่สรางไวที ่Folder ปลายทาง 

1.คลิ้กที่เมนู Stamp 

2. จะเห็นหมวดหมูของ 

Stamp ตามชื่อไฟลที่ต้ังไว 

3.คลิ้กตรายางที่ตองการ 

ชื่อตรายางจะปรากฎตามที่ต้ังไวในขั้นตอนที่ 10 
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14. ประทับตรายางดิจิทัลตรงจุดที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ขอใหทุกทานมีความสุขในการทํางานครบั 

30 เมษายน 2563 เวลา 23:38 น. 


