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มหาวิทยาลัยขอนแก่นมีนโยบายในการพัฒนาเพื่อมุ่งสู่การเป็นมหาวิทยาลัยดิจิทัล ซึ่งงาน

ด้านสารบรรณเป็นหนึ่งในหน่วยงานที่ต้องมีการปรับเปลี่ยนกระบวนงาน โดยนำเทคโนโลยีดิจิทัลเข้ามาใช้เพื่อ
การบริหารและการบริการ ประกอบกับเมื่อโลกต้องเผชิญกับสถานการณ์การระบาดของไวรัสโคโรนา 2019 
หรือ COVID-19 นั้น ถือว่าเป็นตัวเร่งที่สำคัญมากในการปรับเปลี่ยนเอกสารจากรูปแบบกระดาษไปเป็นรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อลดการสัมผัสและป้องกันการระบาดของเชื้อไวรัส 

คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง มาตรฐานการจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัย 
ขอนแก่นเล่มนี้ จึงได้ถูกจัดทำขึ้น โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์ต่อส่วนงาน/หน่วยงาน เป็น
มาตรฐานให้สามารถจัดการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบงานสารบรรณ และใช้เครื่องมือดิจิทัลที่
เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพตามบริบทของส่วนงาน/หน่วยงานที่แตกต่างกัน  
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3.2. �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ÿ���ö���ø�ë�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ì�é���ì�î�Ö���î���é�a�ð���ú�����ð�h�î�ö���ê�ø�å���î���é�
�÷�ü�Ö���î 
3.3. ���ð�h�î�����Ö�ÿ���ø���ó�����������a�Ù�ü���ö�ø���a�Ù�ü���ö���×�a�����Ý���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð 
 

4. �×���ï���×�ê�×���Ü�Ù���`�ö���� 
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�î�
���ð�Ù�ø���ï�Ù�ú�
�ö�×�����î�ê���î�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð

���é�÷���ø�	���ö�ê�����Ü���ê�`�Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ð�×�����î�ê���î�Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a���ð�h�î���ô�ú�d�ð
PDF�ð�×�����î�ê���î�Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a�ó�ø�a���ö�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ð�×�����î�ê���î�Ö���ø���ÿ�î�����î���Ü�ÿ�����ñ���a�ï�ø�	�����ø�ñ�`���î�ð
Google Drive ���ø�����ðGoogle Drive File Stream�ð���ú���×�����î�ê���î�Ö���ø�ø���ï�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ñ�`���î�ø���ï�ï
�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ðKKU DMS 
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5. �Ù���Ý���Ö���é�Ù�ü���ö���ï�������Ü�ê�a�î 
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
�ñ���a�ï�ø�	�����ø ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �ñ���a�ï�ø�	�����ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���é�a���Ö�`�ð���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ð�ø���Ü���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ð�ì�
��

�ð�ø���Ö�þ���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�Ù�è�ï�é�
�ð�ñ���a�����î�ü�÷�Ö���ø�ð�����ü���î�a���Ü���î 
�Ö���Ü ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �Ö���Ü�ï�ø�	�����ø�Ü���î�Ö�ú���Ü 
�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �Ü���î�ì�
�����Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ü���î�����Ö�ÿ���ø�ð���ø�	���ö�ê�����Ü���ê�`�Ö���ø�Ý���é�ì���ð

�Ö���ø�ø���ï�ð�Ö���ø�ÿ�`�Ü�ð�Ö���ø���Ö���ï�ø���Ö�þ���ð�Ö���ø�÷���ö�ð�Ý�î�ë���Ü�Ö���ø�ì���ú���÷ 
���î���Ü�ÿ���� ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� ���î���Ü�ÿ�����×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �Ö���ø�ð�ø���÷�
�Ö�ê�d���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø�ì���Ü���	���ú���Ö�ê�ø���î���ô�ô�\���ð�Ù�ú�����î

���ö�`�����ú���Ö���ô�ô�\���ð���ø�����ü�	�í�
�������î���é���î�ú���Ö�þ�è���Ù�ú�a���÷�Ö���î�ð���ú�������a
���ö���÷�Ù�ü���ö�ø�ü�ö�ë���Ü�Ö���ø�ð�ø���÷�
�Ö�ê�d���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø�ì���Ü���ÿ�Ü�ð�ü�	�í�
�Ö���ø
�ì���Ü���ö�`�����ú���Ö�ð���ø�����ð���
�ð�Ö�ø�è�d�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö���ø�ð�ø���÷�
�Ö�ê�d���ß�a
�ü�	�í�
�ê�`���Ü�ð���ð���ß�`�î�ü�`���î�����î 

���Ù�ø�������Ü�ö�����é�	�Ý�	�ì���ú ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� ���ð�ø���Ö�ø�ö���ø���������ð�ó�ú�	���Ù�ß���î�ì�
���ñ���a���ß�a�Ü���î���×�a���ë���Ü���é�a���î���
�ð�Ö�ø�è�d
�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d�ð�ÿ�ö���ø�d�ì���ô�î�ð���ú�����ì�ð���ú���ê�ð 

Digital ID ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ì���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú 
�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �����Ö�þ�ø�ð�����Ö�×�ø���ð�ê���ü���ú�×�ð���ÿ�
�÷�Ü���ø�����ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�������î���é�ì�
���ÿ�ø�a���Ü�×�����î

�����a���÷���`���î�ø���ð���ï�ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�à�����Ü�î���ö�����ß�a�ð�ø���Ö���ï�Ö���ï
�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ó���������ÿ�é�Ü�Ù�ü���ö�ÿ���ö�ó���î�í�d�ø�����ü�`���Ü
�ï�
�Ù�Ù�ú�Ö���ï�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���é�÷�ö�
�ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d���ó�������ø���ï�

�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ñ���a���ð�h�î���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü
�Ö���ï�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î�ð���ú�����ó���������ÿ�é�Ü�ü�`���ï�
�Ù�Ù�ú
�é���Ü�Ö�ú�`���ü�÷���ö�ø���ï�×�a���Ù�ü���ö���î�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î 

�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� �ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
�����é�a�Ý���Ö�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø���×�a���ø�����ÿ�ú���ï
�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�à�����Ü�ß�`�ü�÷�����a�ÿ���ö���ø�ë�÷���î�÷���î�ê���ü���Ý�a���×���Ü
�ú���÷�ö�����ß���������ú���ê�ø�ü�Ý�ó�ï�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�×���Ü�×�a���Ù�ü���ö���ú��
�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���é�a�ð�ø�ü�ö�ë���Ü�Ö���ø�ì�������a���Ý�a���×���Ü
�ú���÷�ö�����ß���������ö�`�ÿ���ö���ø�ë�ð�ä�	���ÿ�í�Ù�ü���ö�ø���ï�ñ�	�é�Ý���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ì�
��
�ê�î�����Ü�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������é�a 

���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d ���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�� ���î���Ü�ÿ�����×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ì�
���Ý���é�ì���ð�ú�Ü�î���ö�é�a�ü�÷�ú���÷�ö�����ß������
�é�	�Ý�	�ì���ú�ð�ø���ï�ÿ�`�Ü�ð���ú���Ý���é���Ö���ï�é�a�ü�÷���Ù�ø�������Ü�ö�����é�	�Ý�	�ì���ú 
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�ï�ì�ì�
���ð2 
���ú���Ö���Ö�è�æ�d���ú���ü�	�í�
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 

 
 ���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ê���ö�Ù���`�ö�����ð���ø�������Ü�ð�ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð
�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�é�a���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�ê�a���Ü���ð�h�î�ñ���a�ø���ï�ø���a���î�Ü���î�ì�
���ó���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�ì�����Ü���î�ü�	�í�
�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð���ú���Ö�ã���ö���÷�ð�ø�����ï�
�÷�ï�ì�
��
���Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ð���é�÷�ö�
���î�a���ì�
���ê�a���Ü�ý���Ö�þ���ð�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�����a�Ù���ð�ø���Ö�þ���ð���î���î���ð�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï���ú���ø���÷�Ü���î�Ö���ø�é�����î�	�î�Ü���î�ð���ú��
���ú���Ö���Ö�è�æ�d���î�ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ê�`���Ü�ð���ð�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�Ö���ø�î���ü�	�í�
�ì���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú���×�a���ö�����ß�a���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð
�ø�ü�ö�ë���Ü�î���÷�ï���÷���ú�����ñ�î�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ð�X�ð�ó���ý���ð2563-2566 �é���Ü�î�
�� 
 
1. ���ñ�î�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ó���ý���ð2563-2566�ð 

1.1 �ü�	�ÿ���÷�ì���ý�î�d�ð�	Vision�
�ð�1 �ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ü�	�Ý���÷���ú���ó���ç�î���ß�����î�î���ø���é���ï���ú�Ö (A World-Leading Research 
and Development University) 

 

1.2 ���ð�\�����ö���÷ (Goals) 
People : �ð�ø���ß���Ù�ö�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ö�
�Ù�ü���ö�ø���a�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�ð���ú���ì���Ö�þ���é�	�Ý�	�ì���ú�ö�
�Ù�ü���ö���ß�
���÷�ü�ß���â�ð�ý���ÿ�ê�ø�d

�ü�	�ß���Ö���ø�ð�Ö���ø�ü�	�Ý���÷�ð�ó���ç�î�����ú���Ö���ø�ì�����ð���ß�a�ð�ø�����÷�ß�î�d�ð�Ö���ø�ï�ø�	�Ö���ø�ð�ÿ���î�ì�î���Ö���ø�ð�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�ð�ö�
�Ù�ü���ö�ó�ø�a���ö���î
�Ö���ø���ø�
�÷�î�ø���a�ð�Ö���ø���ß�������ö���÷�Ü�Ö���ï�î���î���ÿ���Ö�ú���ú���ê���ï�ÿ�î���Ü�ê�`���Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü 

Ecological : �ø���ï�ï�î�	���ü�ý�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���Ö���������î�
�î�Ö���ø���ø�
�÷�î�ø���a�ð�ü�	�Ý���÷�ð���ÿ�ø�	�ö�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�Ö���ø�ì���Ü���î�ð
���ú�����ó�	���ö�ó���î�Ù�
�è�õ���ó�ß�
�ü�	�ê�×���Ü�ß�
�ö�ß�î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ú���ñ���a�ö�����÷�����î 

Spiritual : �Ý�	�ê�ü�	�â�â���è�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ö�
�Ù�ü���ö�ÿ���î�ê�	�ÿ�
�×���ú���ÿ�ö���î�Þ���î�ì�d�×���Ü�ß�
�ö�ß�î�ì�����Ü�õ���÷���î���ú��
�õ���÷�î���Ö 

 

1.3 �ó���î�í�Ö�	�Ý���ú���î���÷�ï���÷ (Mission and Policy) 
�ó���î�í�Ö�	�Ý (Mission) 
�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ó���ý���ð2558 ���é�a�Ö�����î�é�����a�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ð�h�î�ÿ�ë���î�ý���Ö�þ���ß�����î�ÿ���Ü�ì�
��

�ö�
�ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d�����a�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö�ð�ð�ø���÷�
�Ö�ê�d���ú���ó���ç�î���ü�	�ß���Ö���ø���ú���ü�	�ß���ß�
�ó�ß�����î�ÿ���Ü�ð�ì���Ö���ø�ÿ���î�ü�	�Ý���÷�ð�ó���ç�î�����ú��
�ë�`���÷�ì���é���ì�Ù���î���ú�÷�
�ð�����a�ï�ø�	�Ö���ø�ì���Ü�ü�	�ß���Ö���ø���ú���ü�	�ß���ß�
�ó���Ö�`�ÿ���Ü�Ù�ö�ð���ú���ì���î�
�ï���ø�
�Ü�ý�	�ú�ð�����ú���ü���ç�î�í�ø�ø�ö  

 
�ó���î�í�Ö�	�Ý���ú���î���÷�ï���÷�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 

 �ÿ�õ���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���é�a�Ö�����î�é�ó���î�í�Ö�	�Ý���ú���î���÷�ï���÷���î�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ó���ç�î���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î���î�ß�`�ü�Ü�ð�ð�X�ð
�ó���ý���ð2562-2566 �é���Ü�î�
�� 
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�é�a���î�ðPeople : �é�����î�	�î�Ö���ø�����a�ð�ø���ß���ß�î���ø�����ñ���a�ö�
�ÿ�`�ü�î���é�a���ÿ�
�÷�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
1) �ö�
�Ù�ü���ö�ø���a�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë���î�Ö���ø���ß�a���ú���ó���ç�î�����ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú���î�ì�
�Ö�õ���ø�Ö�	�Ý�ê���ö�õ���ø�����î�a���ì�
�����ú��

�Ù�ü���ö�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ð���ú���Ö�a���ü�ÿ���`�ø���é���ï�ÿ���Ö�ú���÷�`���Ü�ê�`�����î�������Ü 

�x �ñ�ú�	�ê�ï���è�æ�	�ê�ì�
���ö�
�Ù�
�è�õ���ó�ð�ê���ï�ÿ�î���Ü�Ù�ü���ö�ê�a���Ü�Ö���ø�×���Ü�ÿ���Ü�Ù�ö (Quality Graduates) 

�x �Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�é�a�ü�÷�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ì�
���ö�
�`�Ü�ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö���ú���ð�ú���Ö�ò�f�Ü�ì���Ö�þ���÷�
�Ù�����ö�`�ð�	Active 
Learning and Coaching�
 

�x �ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö���ú���ó���ç�î���ì���Ö�þ���Ù�è���Ý���ø�÷�d���ú���ï�
�Ù�ú���Ö�ø�����a�ö�
�Ù�ü���ö�ø���a�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�ì���Ü���ì�Ù���î���ú�÷�

�é�	�Ý�	�ì���ú�ð�	Digital Literacy and Skills�
 

�x �ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö�Ö���ø�ó���ç�î���ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ð�����a�ÿ���ö���ø�ë�ê���ï�ÿ�î���Ü�ê�`���Ö���ø�ó���ç�î���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ð�ÿ���`�Ù�ü���ö���ð�h�î
���ú�	�ý�ø���é���ï�ÿ���Ö�ú�ð�	Qualified Personnel�
 

�x �ó���ç�î���Ù�ü���ö�ø���a���ú���ì���Ö�þ�����î�Ö���ø�ì���Ü���î���÷���`���ÿ�ö���ð�	Continuous Upskills�
 
2) �ö�
�Ù�ü���ö�ö�����î�Ù�Ü���î���î�a���ì�
���Ö���ø�Ü���î���÷�`���Ü���ì�`�����ì�
�÷�ö�ð���ú���ÿ���ö���ø�ë���ó�	���ö�ó���î�ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�é���ø�Ü�ß�
�ó���ú��

�ÿ�
�×���î���ö���÷ 

�x �ê�ø�����î���Ö�ë���Ü�Ù�ü���ö���ì�`�����ì�
�÷�ö�Ö���î�ì���Ü���ó�ý���ú���ÿ�õ���ó�ø�`���Ü�Ö���÷�ð�	Gender and Disability 
Equality�
 

�x �ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö�Ö���ø�é�����ú�ÿ�
�×�õ���ó���ú���Ù�ü���ö�ð�ú���é�õ���÷�ð�	Secure and Healthy Life�
 

�x �ÿ���ö���ø�ë�ð�ä�	�ï���ê�	���î�a���ì�
�����é�a���÷�`���Ü�ö�����î�Ù�Ü���ú���Ù�
�a�ö�Ù�`���ð�	Job Security and Worthiness�
 
3) �ö�
�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë���ú���ö�
�Ý�	�ê�ï�ø�	�Ö���ø�ð�ê���ï�ÿ�î���Ü���ú���ß�
���î���ê�`���ÿ���Ü�Ù�ö�ð�ì�����Ü�õ���÷���î���ú���õ���÷�î���Ö

�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 

�x �ê���ï�ÿ�î���Ü�ð�ß�
���î���ð���ú�����ê�����î�ÿ�ê�	�ÿ���Ü�Ù�ö�ð�	Center of Social Wisdom�
 

�x �ó���ç�î���ÿ���Ü�Ù�ö���é�÷���ß�a�ü�	�Ý���÷���ð�h�î�ó�ú���Ü�×���ï���Ù�ú�������î�ð�	Research Driven Social Development�
 

�x �ø���Ö�þ�d�ü���ç�î�í�ø�ø�ö���ì�÷�ð���ú���ö�
�ÿ�
�î�ì�ø�
�÷���ð�	Thai Culture and Aesthetics�
 
 

�é�a���î�ðEcological : �é�����î�	�î�Ö���ø�����a�ø���ï�ï�î�	���ü�ý�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
1) �ö�
�ÿ�ë���î�ì�
�����ú�����
�ð�Ö�ø�è�d�ì���î�ÿ�ö���÷�ð���×�a���ë���Ü���	�î���ì���ø�d���î���ê���é�a�é�
���ú�������ö�����ÿ�ö�Ö���ï�Ö���ø���ø�
�÷�î�ø���a�ð�ö�
�`�Ü�ÿ���`�Ö���ø���ð�h�î�ð

�6�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�é�	�Ý�	�ì���ú�7 

�x �ó���ç�î���Ù�ü���ö�ì���î�ÿ�ö���÷�ð�Ö�a���ü�ì���î���ì�Ù���î���ú�÷�
�ð�	Tech-savvy Work and Living Places�
 

�x �ó���ç�î���ÿ�ë���î�ì�
�����ú���ÿ�õ���ó���ü�é�ú�a���ö���î�Ö���ø�ì���Ü���î�ì�
���é�
�ð�	Good Workplace�
 

�x �ó���ç�î���ø���ï�ï�Ö���ø���×�a���ë���Ü���	�î���ì���ø�d���î���ê�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ÿ���Ü�ð�	Highly Effective Internet 
Connection�
 



 

6 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2) �ö�
�Ö���ø�é�����ú���ú���Ý���é�Ö���ø�����a�ÿ�õ���ü�����ü�é�ú�a���ö�ÿ�ü�÷�Ü���ö�ð�ÿ���é�ü�Ö�ð�ÿ�������é�ð�ð�ø�����÷���é�ð�ð�ú���é�õ���÷�ð�ö�
�`�Ü�ÿ���`�Ö���ø
���ð�h�î�ð�6�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ÿ�
���×�
�÷�ü�7 

�x �ø���Ö�þ���ÿ�	���Ü���ü�é�ú�a���ö�ð���ú�����ß�a�ó�ú���Ü�Ü���î���÷�`���Ü�ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð�	Environment and Energy 
Friendly�
 

�x ���ß�a�ì�ø���ó�÷���Ö�ø�ì�
���Ù�
�a�ö�Ù�`���ð�	Responsible Consumption�
 
 

�é�a���î�ðSpiritual : �é�����î�	�î�Ö���ø�ð�ú���Ö�ò�f�Ü�Ý�	�ê�ü�	�â�â���è�Ù�ü���ö���ð�h�î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î  
1) �÷���é�ö�����î���î�Ù�
�è�í�ø�ø�ö�ð�ý�
�ú�í�ø�ø�ö�ð���ú���Ý�ø�	�÷�í�ø�ø�ö�ð�é�a�ü�÷���ú���Ö�Ö���ø���ú���ü�	�í�
�Ö���ø�ð���ð�W�é���ñ�÷�ð���ð�ø�`�Ü���ÿ�ð���ú�����ð�h�î

�í�ø�ø�ö 

�x �ï�ø�	�����ø�é�a�ü�÷���ú���Ö�í�ø�ø�ö���õ�	�ï���ú�ð���ú���ÿ�ø�a���Ü�ÿ���î�ê�	�ÿ�
�×�ð�	Good Governance and Peace�
 
2) �ð�ø���ÿ���î���ú���ø�`�ü�ö�ÿ�ø�a���Ü�Ù�ü���ö�Ö�a���ü���î�a�����ú���÷�����Ü�÷���î 

�x ���ÿ�ø�	�ö�ÿ�ø�a���Ü�Ù�ü���ö�ÿ�ö���î�Þ���î�ì�d�ð�Ù�ü���ö�ø�`�ü�ö�ö�����ð�ø�`�ü�ö���ø�Ü�ð���ú���ø�`�ü�ö���Ý
�	Collaboration/Coordination�
 

3) �Ù�`���î�	�÷�ö�ó�ø�a���ö���
�ì�	�ý�ê�î���ó�������ÿ���Ü�Ù�ö 

�x �ð�ú���Ö�ò�f�Ü���î�ü�Ù�	�é�Ö���ø���
�ì�	�ý���ó�������ß�
�ö�ß�î���ú���ÿ���Ü�Ù�ö�ð�	Mindset of Social Devotion�
 
 

1.4 �Ù�`���î�	�÷�ö (Value) 
�6�Ù�`���î�	�÷�ö�7�ð�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�Ù�����ðSMILE 

�x �Ö���ø���
�ì�	�ý���ó�������ÿ���Ü�Ù�ö�ð�	Social Devotion and Environment Conservation�
 

�x �Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�é�a�ü�÷�×�a���ö���ú�Ý�ø�	�Ü�ð(Management by Factual Information) 

�x �Ö���ø�ö�
�`�Ü���î�a�î�î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö�ð(Innovation Focus) 

�x ���ø�
�÷�î�ø���a���÷�`���Ü�ê�`�����î�������Ü (Life Long Learning and Work-Life Balance) 

�x �Ö���ø�ö�
�`�Ü���î�a�î�ñ���a���ø�
�÷�î�ð�ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø�ð���ú���ñ���a�ö�
�ÿ�`�ü�î���é�a�ÿ�`�ü�î���ÿ�
�÷ (Excellence Service for All 
Customer) 

 

1.5 �ü���ç�î�í�ø�ø�ö���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�	Organization Culture�
 
�6�ü���ç�î�í�ø�ø�ö���Ü�Ù�d�Ö�ø�7�ð�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�Ù���� 
1) �ö�
�Ù�ü���ö�ê�����î�ê���ü�ð�Ö�ø���ê�����ø�����ø�a�î�ê�`���Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ð�÷���é�ö�����î���î�Ö�ã�ø�����ï�
�÷�ï�ð���ú���ø���ï�ï�í�ø�ø�ö���õ�	�ï���ú 
2) �Ù���î���Ü�ë���Ü�ð�ø�����÷�ß�î�d�ÿ�`�ü�î�ø�ü�ö�ð�ð�ø���î�
�ð�ø���î���ö�ð���ú���ö�
�Ö���ø�÷���ö�ø���ï�Ù�ü���ö�Ù�	�é�������î 
3) �ö�
�Ù�ü���ö�Ù�	�é�ÿ�ø�a���Ü�ÿ�ø�ø�Ù�d���î�Ö���ø�ì���Ü���î�ð�ý�ø���ì�í���ð�Ý�Ü�ø���Ö�õ���Ö�é�
�ê�`�����Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�×�÷���î���é�ì�î 
4) �ì���Ü���î���ð�h�î�ì�
�ö�ð���ú���ö�
�Ý�	�ê���Ý�×���Ü�Ö���ø�ï�ø�	�Ö���ø 
5) ���ð�h�î�ß�
�ö�ß�î�ì���Ü�ü�	�ß���Ö���ø�ì�
�����î�a�î�Ö���ø�ë�`���÷�ì���é�Ù�ü���ö�ø���a�ð���ú�����ú�Ö���ð�ú�
���÷�î�Ù�ü���ö�ø���a���î���Ü�Ù�d�Ö�ø 

 



 

7 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

1.6 �ð�ø�����é���î�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�	Strategic plan�
 
���ñ�î�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ó���ý���ð2563-2566 �ö�
�ø���÷�ú�������
�÷�é�ð�ø�����é���î

�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�ð���ú���Ö�ú�÷�
�ì�í�d�ð�ì�
���ö�
�Ù�ü���ö�ÿ���é�Ù�ú�a���Ü�Ö���ï�ó���î�í�Ö�	�Ý���ú���î���÷�ï���÷���î�Ö���ø�ï�ø�	�����ø���ú���ó���ç�î���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð
�ó���ý���ð2562-2566 ���ú�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�é���Ü�î�
�� 

 

�ð�ø�����é���î�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�ì�
���ð8 �ð�ø���ï���ð�ú�
���÷�î���Ü�Ù�d�Ö�ø�����a�Ö�a���ü���×�a���ÿ���`�÷�
�Ù�é�	�Ý�	�ì���ú 
���î�÷�
�Ù�ð�f�Ý�Ý�
�ï���î�ì�
���ö�
�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü���÷�`���Ü�Ö�a���ü�Ö�ø�����é�é�×���Ü���ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
���ö�
�ñ�ú�ê�`���Ö���ø�é�����î�	�î�ß�
�ü�	�ê�ì�
�Ö

�é�a���î�ð�	Digital Disruption�
 ���ö�a�Ö�ø���ì�����Ü�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ý���ê�a���Ü�ó���ç�î�����î�`�ü�÷�Ü���î�ð���ø�����Ö�ú���Ö���î�Ö���ø�ø���Ü�ø���ï
�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü���÷�`���Ü�ø�ü�é���ø���ü���ó�������ó���ç�î���Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ì���Ü���î�ð���ú���Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�ñ�ú�Ü���î�ñ�`���î�ø���ï�ï�é�	�Ý�	�ì���ú�×���ï���Ù�ú�������î
�×�î���î���ð�Ö���ï�ó���î�í�Ö�	�Ý���ú���Ö�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ì�����Ü�é�a���î�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�ð�Ö���ø�ü�	�Ý���÷�ð���ú���Ö���ø�ï�ø�	�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð���é�÷
�����ý���÷�ÿ���î���Ö���ì�Ù���î���ú�÷�
�ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý�ð���
�ì�÷���î�ü�	�ì�÷���ý���ÿ�ê�ø�d�ð���ú���ý���î�÷�d�ó���ç�î���î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö�ð�÷�Ö�ø���é���ï���ð�h�î�ðICT 
Research Center �à�����Ü�����ý���÷�ÿ�ö�ø�ø�ë�î���×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ì�
���ö�
���Ü�Ù�d�Ù�ü���ö�ø���a���ú���Ö���ú���÷�ÿ���×���ü�	�ß���ì�
���ÿ���ö���ø�ë�ï���ø�è
�Ö���ø�����a���Ö�	�é���Ü�Ù�d�Ù�ü���ö�ø���a���ï�ï�ÿ���ÿ���×�� 

 

�Ö�ú�÷�
�ì�í�d�ì�
���ð4 : �Ö���ø�ó���ç�î���ø���ï�ï�Ö���ø�ì���Ü���î���ú���Ö���ø���ø�
�÷�î�ø���a�é�a�ü�÷���ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú ���ó�����������a�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø
�ì���Ü���î���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ð�h�î�Ö���ø�ì���Ü���î�ì�
���ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð���ú���ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�ñ�ú�ÿ���Ü�ð�ø���Ü�ø���ï�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�Ý���Ö�ÿ���Ü�Ù�ö
�õ���÷�î���Ö���é�a���ð�h�î���÷�`���Ü�é�
 

 

���ð�\�����ö���÷�ð: �ö�
�Ö���ø�ó���ç�î���ø���ï�ï�Ü���î���ú���Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ì���Ü���î�����ö�`�ð���é�÷�����ý���÷���ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú 
 
2. �Ö�ã���ö���÷�ð�ø�����ï�
�÷�ï�ð�ð�ø���Ö���ý�ð���ú�����î�ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü 

2.1 �ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ó���ý���ð���������ð���ú���ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`���é�a�ü�÷
�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð2�
 �ó���ý���ð2551�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 

�ö���ê�ø���ð���ð���î�Ö�ø�è�
�ì�
���ï�
�Ù�Ù�ú�ó���Ü�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������î���î���Ü�ÿ�����ð�����a�ë�����ü�`�����ð�h�î�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î�ö�
�Ö���ø�ú�Ü
�ú���÷�ö�����ß���������ú�a�ü�ð�ë�a�� 

(1) ���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
���ÿ���ö���ø�ë�ø���ï�
�ê���ü���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð���ú���ÿ���ö���ø�ë���ÿ�é�Ü���é�a�ü�`�����Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ø���ï�ø���Ü
�×�a���Ù�ü���ö���î�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î�ü�`�����ð�h�î�×���Ü�ê�î�ð���ú�� 

(2) �ü�	�í�
�Ö���ø�é���Ü�Ö�ú�`���ü���ð�h�î�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�������ë�������é�a���é�÷�����ö�����ÿ�ö�Ö���ï�ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d�×���Ü�Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü���ø�����ÿ�`�Ü�×�a���ö���ú
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���é�÷�Ù���î���Ü�ë���Ü�ó�ù�ê�	�Ö���ø�è�d���ü�é�ú�a���ö���ø�����×�a���ê�Ö�ú�Ü�×���Ü�Ù���`�Ö�ø�è�
 

�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�������ë�������é�a�ê���ö�ð�	���
�ð�����a�Ù���î���Ü�ë���Ü 
�Ö�� �Ù�ü���ö�ö�����î�Ù�Ü���ú���ø���é�Ö�
�ö�×���Ü�Ö���ø���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø���ø�������
�ð�Ö�ø�è�d���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�ÿ�õ���ó�ó�ø�a���ö���ß�a�Ü���î

�×���Ü�ì���Ü���ú�����Ö���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�Ö�ã���Ö�è�æ�d���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ú���÷�ö�����ß�������ì�
���Ö�����î�é���ü�a���î�Ö�ã���ö���÷�ø���é���ï�Ù�ü���ö�ö�����î�Ù�Ü
�ð�ú���é�õ���÷�×���Ü�Ö���ø���ß�a�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ñ���a���ð�h�î�ÿ�������Ö�ú���Ü�ð



 

8 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

�ø���é���ï�×���Ü�Ö���ø�÷���ö�ø���ï���ø�������ö�`�÷���ö�ø���ï�ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�a���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú���î�Ö���ø�ì���í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�è�ð
�ß�`�ü�Ü���ü�ú���ì�
���ö�
�Ö���ø�ì���í�
�ø�Ö�ø�ø�ö���ú���ê�	�é�ê�`���ÿ�������ÿ���ø 

�×�� �ú���Ö�þ�è���ð�ð�ø�����õ�ì�ð���ø�����×�î���é�×���Ü�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì�
���ì���ð�Ý���î�ü�î�Ù�ø�����Ü���ø�����Ù�ü���ö�ÿ�ö�������ÿ�ö�����î�Ö���ø�ì��
�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ð�ð�ø�����ó�è�
�ì���Ü�Ö���ø�Ù�a�����ø�����ì���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�Ù�ü���ö�ÿ���Ù���â�ð�ö���ú�Ù�`���×���Ü�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì�
���ì���ð���ø���� 

�Ù�� �Ù�ü���ö�ø���é�Ö�
�ö�×���Ü�ø���ï�ï�Ö���ø�ê�	�é�ê�`���ÿ�������ÿ���ø 
�����a�î���Ù�ü���ö���î�ü�ø�ø�Ù���î�����Ü�ö�����ß�a�ï���Ü�Ù���ï�Ö���ï�Ö���ø�ð�ø���ì���ï�ê�ø���×���Ü�î�	�ê�	�ï�
�Ù�Ù�ú�é�a�ü�÷�ü�	�í�
�Ö���ø�ì���Ü

���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�é�a�ü�÷���é�÷���î�
���ú�ö 
 

�ö���ê�ø���ð�����ð���a���ö�ö�	�����a�ð�ä�	���ÿ�í�Ö���ø�ø���ï�ô�f�Ü�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ð�h�î�ó�÷���î���ú���Ö�å���î���î�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ó�	�Ý���ø�è��
�ê���ö�Ö�ã���ö���÷�ì�����Ü���î�Ù�é�
���ó�`�Ü�ð�Ù�é�
�����â���ð���ø�����Ù�é�
�������î���é�ð���ó�
�÷�Ü���ó�ø���������ê�
�ü�`�����ð�h�î�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

���î�Ö���ø�ß�����Ü�î�������î���Ö�ó�÷���î���ú���Ö�å���î�ü�`���×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�Ý�����ß�������ë�������é�a���ø�������ö�`���ó�
�÷�Ü���é�î�����î�ð�����a�ó�	���Ù�ø�������d�ë���Ü
�Ù�ü���ö�î�`�����ß�������ë�����×���Ü�ú���Ö�þ�è�����ø�����ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�a�ÿ�ø�a���Ü�ð���Ö���ï�ø���Ö�þ���ð���ø�����ÿ�������ÿ���ø�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ú���Ö�þ�è�����ø����
�ü�	�í�
�Ö���ø���Ö���ï�ø���Ö�þ���ð�Ù�ü���ö�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î�ð���ú�����ö�`�ö�
�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�×���Ü�×�a���Ù�ü���ö�ð�ú���Ö�þ�è���ð���ø�����ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�a���î�Ö���ø�ø���ï�

���ø�������ÿ�é�Ü�ê���ü�ñ���a�ÿ�`�Ü�×�a���ö���ú�ð�ø�ü�ö�ì�����Ü�ó�ù�ê�	�Ö���ø�è�d�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ì�����Ü�ð�ü�Ü 

�����a�î���Ù�ü���ö���î�ü�ø�ø�Ù���î�����Ü�ö�����ß�a�ï���Ü�Ù���ï�Ö���ï�ÿ�	���Ü�ó�	�ö�ó�d�����Ö�×���Ü�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�é�a�ü�÷ 
 

�ö���ê�ø���ð26�ð�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
���ö�
�ú���Ö�þ�è���é���Ü�ê�`�����ð�î�
�������a�ë�����ü�`�����ð�h�î�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
��
���ß�������ë�������é�a 

(1) �×�a���ö���ú�ÿ�����ø���ï���ß�a�ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î���é�a���ß�������ö���÷�Ü���ð�÷���Ü���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð���é�÷���ö�`
���ß�������ö���÷�Ü���ð�÷���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�������î�õ���÷���ê�a�ÿ�õ���ó�ì�
���î���ö�����ß�a 

(2) ���î�×�è���ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î�ð�×�a���ö���ú�ÿ�����ø���ï���ß�a�ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���÷���`�õ���÷���ê�a
�Ö���ø�Ù�ü�ï�Ù�
�ö�×���Ü���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������é�÷���ö�`�ö�
�Ö���ø�Ù�ü�ï�Ù�
�ö�×���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�������î 

(3) �Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü���é�ð���ð�ì�
�����Ö�	�é���Ö�`�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�î���ï���ê�`���ü�ú���ì�
�����é�a�ÿ�ø�a���Ü�×�����î�ÿ���ö���ø�ë�Ý���ê�ø�ü�Ý
�ó�ï���é�a�ð���ú�� 

(4) ���î�Ö�ø�è�
�ì�
���Ö�ã���ö���÷�Ö�����î�é�����a�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ð�h�î���ð���ó�������ø���ï�ø���Ü�Ù�ü���ö�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î���ú��
���ö�`�ö�
�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�×���Ü�×�a���Ù�ü���ö�ð�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü���é���Ö�`�×�a���Ù�ü���ö�î�����î�ÿ���ö���ø�ë�ê�ø�ü�Ý�ó�ï���é�a�î���ï���ê�`���ü�ú���ì�
���ú�Ü
�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

�ï�ì�ï���â�â���ê�	���î�ü�ø�ø�Ù���î�����Ü�ð���ö�`���ð�h�î�Ö���ø�Ý���Ö���é�ü�`�����ö�`�ö�
�ü�	�í�
�Ö���ø�������î���é�ì�
�����ÿ�é�Ü���é�a�ü�`�����ð�h�î�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d
�ì�
�����ß�������ë�������é�a�ð���ø�����Ö���ø���ÿ�é�Ü�ó�÷���î���ú���Ö�å���î���é���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ù�ü���ö���ö�`�î�`�����ß�������ë�����×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

 

�ö���ê�ø���ð27 ���î�Ö�ø�è�
�ö�
�Ö���ø���ß�a�×�a���ö���ú�ÿ�����ø���ï���ß�a�ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ó�������ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß������
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
���Ý���ö�
�ñ�ú�ê���ö�Ö�ã���ö���÷�ð���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ê�a���Ü�é�����î�	�î�Ö���ø�é���Ü�ê�`�����ð�î�
�� 

(1) ���ß�a�Ù�ü���ö�ø���ö���é�ø���ü���Ü�ê���ö�ÿ�ö�Ù�ü�ø���ó�������ö�	�����a�ö�
�Ö���ø���ß�a�×�a���ö���ú�ÿ�����ø���ï���ß�a�ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���é�÷
���ö�`���é�a�ø���ï���î�
�â���ê 
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(2) ���Ý�a�Ü�����a�ï�
�Ù�Ù�ú�ì�
���Ù���é���ö���÷���é�a���é�÷�ö�
�����ê�
�����î�Ù�ü�ø���ß�������ü�`���Ý���Ö�ø���ì�����é���é�÷�×�����î���÷���`�Ö���ï�ú���÷�ö�����ß������
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ø���������a�ï�ø�	�Ö���ø���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ì�ø���ï���é�÷�ö�	�ß���Ö�ß�a���ð���ö������ 

�	�Ö�
 ���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ø���a���ø�����Ù�ü�ø���é�a�ø���a�ü�`���×�a���ö���ú�ÿ�����ø���ï���ß�a�ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î�ÿ���â�����÷�ð
�ë���Ö�ì���ú���÷�ð�ë���Ö���Ö�a���×�ð�ë���Ö���ð�W�é���ñ�÷���é�÷�ö�	�ß���ï�ð���ø�����ë���Ö�ú�`�ü�Ü�ø���a���é�÷���ö�`�ÿ���é�Ù�ú�a���Ü�Ö���ï�ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d 

�	�×�
 ���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ø���a�Ý���Ö�ÿ�õ���ó�Ö���ø�è�d�ì�
���ð�ø���Ö�ã�ü�`���Ö�ø�è�
�ö�
�Ù�ü���ö���ÿ�
���÷�Ü�ö���Ö�ó���ì�
���×�a���ö���ú�ÿ�����ø���ï���ß�a
�ÿ�ø�a���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ÿ���â�����÷�ð�ë���Ö�ì���ú���÷�ð�ë���Ö���Ö�a���×�ð�ë���Ö���ð�W�é���ñ�÷���é�÷�ö�	�ß���ï�ð���ø�����ë���Ö�ú�`�ü�Ü�ø���a���é�÷���ö�`
�ÿ���é�Ù�ú�a���Ü�Ö���ï�ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d 

(3) ���î�Ö�ø�è�
�ö�
�Ö���ø�����Ö���ï�ø���ï�ø���Ü�ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö���ø���ß�a�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�Ý���ê�a���Ü���ß�a�Ù�ü���ö�ø���ö���é�ø���ü���Ü
�ê���ö�ÿ�ö�Ù�ü�ø�����a���î�`���Ý���î�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü���ú���ÿ�ö�ï���ø�è�d�×���Ü�Ö���ø���ÿ�é�Ü�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�ì�����Ü���ö�é�ð�à�����Ü�Ö�ø���ì�����é�÷���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö����
�ß���������Ö�
���÷�ü�Ö���ï���ï�ø���ï�ø���Ü�î�����î�ê�ú���é�����÷�
���ï�ø���ï�ø���Ü���ø�����ê���ö�ì�
���ö�
�Ö���ø�Ö�����î�é���î���ï�ø���ï�ø���Ü 
 

2.2 �ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð3�
 �ó���ý���ð2562�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 
�ö���ê�ø���ð7 �����a�÷�Ö���ú�	�Ö�Ù�ü���ö���î�ö���ê�ø���ð9 �����`�Ü�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ó���ý���ð

2544 �à�����Ü���Ö�a���×���ó�	���ö���ê�	�ö���é�÷�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð2�
�ð�ó���ý���ð2551�ð���ú�������a���ß�a
�×�a���Ù�ü���ö�ê�`�����ð�î�
�����ì�î 

�6�ö���ê�ø���ð9�ð���î�Ö�ø�è�
�ì�
���Ö�ã���ö���÷�Ö�����î�é�����a�ö�
�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð���ø�����Ö�����î�é�ñ�ú�ì���Ü�Ö�ã���ö���÷�ð�Ö�ø�è�
�ì�
�����ö�`�ö�

�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������ü�a�ð�����a�ë�����ü�`�����é�a�ö�
�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������ú�a�ü�ð�ë�a�� 

(1) ���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
���ÿ���ö���ø�ë�ø���ï�
�ê���ü���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð���ú���ÿ���ö���ø�ë���ÿ�é�Ü���Ý�ê�î���×���Ü���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß������
���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�×�a���Ù�ü���ö���î�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ú�� 

(2) ���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø���î�ú���Ö�þ�è�����÷�`���Ü���é���÷�`���Ü���î�����Ü�ð�é���Ü�ê�`�����ð�î�
�� 
�	�Ö�
 �ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�������ë�������é�a���é�÷�����ö�����ÿ�ö�Ö���ï�ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d�×���Ü�Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü���ø�����ÿ�`�Ü�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð

���é�÷�Ù���î���Ü�ë���Ü�ó�ù�ê�	�Ö���ø�è�d���ü�é�ú�a���ö�ì�����Ü�ð�ü�Ü�ð�ø�ü�ö�ë���Ü�×�a���ê�Ö�ú�Ü���é�ð���ð�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ð���ø���� 
�	�×�
 �ü�	�í�
�Ö���ø�������î���é�ì�
���ÿ���ö���ø�ë�÷���î�÷���î�ê���ü���Ý�a���×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������ú���ÿ���ö���ø�ë���ÿ�é�Ü���Ý�ê�î���×���Ü���Ý�a���×���Ü

�ú���÷�ö�����ß�������ê���ö�ð�	1�
�ð���é�a�é�a�ü�÷�ü�	�í�
�Ö���ø�î�����î�����Ü���ø�����ð�ø���Ö���ï�Ö���ï���ú���Ö�å���î�������î�7  
�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�������ë�������é�a�ê���ö�ü�ø�ø�Ù���î�����Ü�ð(2) (�Ö�
�ð�����a�Ù���î���Ü�ë���Ü 
(1) �Ù�ü���ö�ö�����î�Ù�Ü���ú���ø���é�Ö�
�ö�×���Ü�Ö���ø���ß�a�ü�	�í�
�Ö���ø���ø�������
�ð�Ö�ø�è�d���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�ÿ�õ���ó�ó�ø�a���ö���ß�a

�Ü���î�×���Ü�ì���Ü���ú�����Ö���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�Ö�ã���Ö�è�æ�d���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ú���÷�ö�����ß�������ì�
���Ö�����î�é���ü�a���î�Ö�ã���ö���÷�ð�ø���é���ï�Ù�ü���ö�ö�����î�Ù�Ü
�ð�ú���é�õ���÷�×���Ü�Ö���ø���ß�a�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ñ���a���ð�h�î�ÿ�������Ö�ú���Ü
�ø���é���ï�×���Ü�Ö���ø�÷���ö�ø���ï���ø�������ö�`�÷���ö�ø���ï�ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ì�
�����ß�a���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú���î�Ö���ø�ì���í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�è�ð
�ß�`�ü�Ü���ü�ú���ì�
���ö�
�Ö���ø�ì���í�
�ø�Ö�ø�ø�ö���ú���ê�	�é�ê�`���ÿ�������ÿ���ø 

(2) �ú���Ö�þ�è���ð�ð�ø�����õ�ì�ð���ø�����×�î���é�×���Ü�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì�
���ì���ð�Ý���î�ü�î�Ù�ø�����Ü���ø�����Ù�ü���ö�ÿ�ö�������ÿ�ö�����î�Ö���ø�ì��
�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ð�ð�ø�����ó�è�
�ì���Ü�Ö���ø�Ù�a�����ø�����ì���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�Ù�ü���ö�ÿ���Ù���â�ð�ö���ú�Ù�`���×���Ü�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì�
���ì���ð���ø���� 
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(3) �Ù�ü���ö�ø���é�Ö�
�ö�×���Ü�ø���ï�ï�Ö���ø�ê�	�é�ê�`���ÿ�������ÿ���ø 
�����a�î���Ù�ü���ö���î�ü�ø�ø�Ù���î�����Ü�ö�����ß�a�ï���Ü�Ù���ï�Ö���ï�Ö���ø�ð�ø���ì���ï�ê�ø���×���Ü�î�	�ê�	�ï�
�Ù�Ù�ú�é�a�ü�÷�ü�	�í�
�Ö���ø�ì���Ü

���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�é�a�ü�÷���é�÷���î�
���ú�ö�7 
 

2.3 �ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð���
�ð�ó���ý���ð���������ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 
�ö���ê�ø���ð���ð�����a���ó�	���ö�ï�ì�î�	�÷���ö�Ù���ü�`���ð�6�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�7�ð���ú���Ù���ü�`���ð�6�ø���ï�ï�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú��

�÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ì���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�7�ð�ø�����ü�`���Ü�ï�ì�î�	�÷���ö�Ù���ü�`���ð�6�ø���ï�ï�×�a���ö���ú�7�ð���ú���Ù���ü�`���ð�6�ø���ï�ï���ú�Ö���ð�ú�
���÷�î�×�a���ö���ú�ì���Ü
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�����ê���î�ö���ê�	�7�ð���î�ö���ê�ø���ð���ð�����`�Ü�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ó���ý���ð���������ð�à�����Ü
���Ö�a���×���ó�	���ö���ê�	�ö���é�÷�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð���
�ð�ó���ý���ð�������� 

�6�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�7�ð���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`���ð�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�×���Ü�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú 
�6�ø���ï�ï�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ì���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�7�ð���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`���ð���Ù�ø�����×�`���÷�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
�����ß�������ö���÷�Ü

�×�a���ö���ú�ø�����ü�`���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú���é�ð���ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�×���Ü�ø���å���ó�������ð�ø�����÷�ß�î�d���î�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î���ú���Ö���ø�ì���í�
�ø�Ö�ø�ø�ö
�������î�ð���ð�ì�
�����Ö�
���÷�ü���î�������Ü�Ö���ï�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î 

 
2.4 �ø�����ï�
�÷�ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�ó���ý���ð2561�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 

�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�����ð�Ù�����ð�����Ö�ÿ���ø�ì�
�����ð�h�î���ú���Ö�å���î���î�Ö���ø�é�����î�	�î�Ü���î�×���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���é�a���Ö�` 

(1) ���î���Ü�ÿ�����ì�
���ö�
���ð�ö���ø�����ü�`���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�õ���÷���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
(2) ���î���Ü�ÿ�����ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î�ö�
���ð�ë���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�������î���é�ð�à�����Ü���ð�h�î�ÿ�`�ü�î�ø���ß�Ö���ø�ð���ø�����ö�	���ß�`�ÿ�`�ü�î

�ø���ß�Ö���ø���ø�����ì�
���ö�
���ð�ë���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö 
(3) ���î���Ü�ÿ�����ì�
�����î�`�ü�÷�Ü���î�������î���é�ð�à�����Ü���ð�h�î�ÿ�`�ü�î�ø���ß�Ö���ø�ð���ø�����ö�	���ß�`�ÿ�`�ü�î�ø���ß�Ö���ø�ð���ø�����ì�
���ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö�ö�
�ö���ë���Ü

�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î 
(4) ���î���Ü�ÿ�����ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î�Ý���é�ì���×�����î���ó���������ð�h�î���ú���Ö�å���î���î�Ö���ø�é�����î�	�î�Ü���î 
(5) ���î���Ü�ÿ�����ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ý���é�ì���×�����î�ê���ö�Ö�ã���ö���÷�ð�ø�����ï�
�÷�ï�ð���ø�����×�a���ï���Ü�Ù���ï 
(6) ���î���Ü�ÿ�����ð���ø�����×�a���ö���ú�×�`���ü�ÿ���ø���î�ø���ï�ï�ÿ���ø�ï�ø�ø�è���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

 

�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�������ï�`�Ü���ð�h�î�ð�����ð�ð�ø�����õ�ì���é�a���Ö�` 
(1) ���î���Ü�ÿ�����õ���÷���î 
(2) ���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö 
(3) ���î���Ü�ÿ�����ð�ø���ì���ï�ê�ø�� 
(4) ���î���Ü�ÿ�����Ù���ÿ�����Ü 
(5) ���î���Ü�ÿ�����ø�����ï�
�÷�ï 
(6) ���î���Ü�ÿ�����×�a���ï���Ü�Ù���ï 



 

11 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

(7) ���î���Ü�ÿ�����ð�ø���Ö���ý 
(8) ���î���Ü�ÿ�����ö���ï�����î���Ý 
(9) ���î���Ü�ÿ�����õ���þ�������Ü�Ö�ù�þ 
(10) ���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ý�a�����î�a���ì�
���ì���×�����î�ð���ø�����ø���ï���ü�a���ð�h�î���ú���Ö�å���î 
(11) ���ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ø�����ð���
���ö�ú 
�ì�����Ü�î�
���ð���î���Ü�ÿ�����õ���þ�������Ü�Ö�ù�þ�����Ý�Ý���é�ì�����ð�h�î�õ���þ���ê�`���Ü�ð�ø�����ì�ý�������î�ð���ð�Ö�����é�a���é�÷�����a�Ý���é�ì���ê���ö�Ù�ü���ö�����ö�����ÿ�ö�ð

���ø�����ð�ø�����ó�è�
�î�	�÷�ö 
 

�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�����õ���÷���î�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ê�	�é�ê�`���Ü���î�ø�����ü�`���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�õ���÷���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð
�	�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�
�ð���ß�a�Ö�ø���é���þ�ê�ø���ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ê�	�é�ê�`���Ü���î�ì�
�����ð�h�î���ï�ï�ó�	�í�
�Ö���ø�ð���é�÷���ß�a�Ö�ø���é���þ�ì�
���ö�
�ê�ø���ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ð�h�î���î���Ü�ÿ�������ß�a���î�Ö���ø�ê�	�é�ê�`���ø�����ü�`���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö���ï���î�`�ü�÷�Ü���î�õ���÷�î���Ö�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ì�����Ü�ÿ�`�ü�î
�ø���ß�Ö���ø���ø�����ö�	���ß�`�ÿ�`�ü�î�ø���ß�Ö���ø�ð���ø�����ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�����ð�ø���ì���ï�ê�ø���ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ð�ø���ì���ï�ê�ø���ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ì�î�Ö���ø�ú�Ü�ß�������ð���é�÷�ñ���a�ö�

�����î���Ý�ú�Ü�î���ö�ö���ï���ö���÷�����a�����ü���î�a���ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø���������ü���î�a�����î�`�ü�÷�Ü���î���ð�h�î�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ú�Ü�ß�������÷�`���Ö���Ö���ï�ê�ø��
�ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�����a���ß�a�Ö�ø���é���þ�ì�
���ö�
�ê�ø���ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ú���Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷
�Ö�����î�é�ð���î���Ü�ÿ�����ð�ø���ì���ï�ê�ø�������a���ß�a���é�a�ì�����Ü�ø�����ü�`���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö���ï�ÿ�`�ü�î�ø���ß�Ö���ø�ð�����Ö�ß�î�ð���ø�����ø�����ü�`���Ü�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷
�Ö���ï�ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö���Þ�ó�����Ö�ø�è�
�ì�
�����ö�`���ß�`���ø�������Ü�ÿ���Ù���â���é�a���Ö�` 

(1) �Ö���ø�×���ø���÷�ú�������
�÷�é���ó�	���ö���ê�	�ö 
(2) �Ö���ø�ÿ�`�Ü�ÿ�����î�����î���Ü�ÿ�����ð�ÿ�	���Ü�×���Ü�ð�����Ö�ÿ���ø�ð���ø�����ï�ø�ø�è�ÿ���ø 
(3) �Ö���ø�ê���ï�ø���ï�ì�ø���ï�ì�
�����ö�`���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ü���î�ÿ���Ù���â�ð���ø�����Ö���ø���Ü�	�î 
(4) �Ö���ø���Ý�a�Ü�ñ�ú�Ü���î�ì�
�����é�a�é�����î�	�î�Ö���ø���ð���ú�a�ü�����a���î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ì�ø���ï 
(5) �Ö���ø���ê�����î���ø�������Ü�ì�
���Ù�a���Ü 
(6) ���ø�������Ü�à�����Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é�ð���é�÷�ì�����ð�h�î�Ù���ÿ�����Ü�����a���ß�a���î���Ü�ÿ�����ð�ø���ì���ï�ê�ø�� 

 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����Ù���ÿ�����Ü�ð�Ù�����ð�ï�ø�ø�é���×�a���Ù�ü���ö�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ÿ�����Ü�Ö���ø�����a�ð�ä�	�ï���ê�	���é�÷�ß���ï�é�a�ü�÷�Ö�ã���ö���÷�ð�����a
�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����ø�����ï�
�÷�ï�ð�Ù�����ð�ï�ø�ø�é���×�a���Ù�ü���ö�ì�
���ñ���a�ö�
�����î���Ý���î�a���ì�
�����é�a�ü���Ü���ü�a�ð���é�÷�Ý�������ý���÷�����î���Ý�×���Ü
�Ö�ã���ö���÷���ø�������ö�`�Ö�����é�a�ð���ó�������ë�������ð�h�î���ú���Ö�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ð�h�î�Ö���ø�ð�ø���Ý���ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����×�a���ï���Ü�Ù���ï�ð�Ù�����ð�ï�ø�ø�é���×�a���Ù�ü���ö�ì�
���ñ���a�ö�
�����î���Ý���î�a���ì�
���Ö�����î�é�����a���ß�a�ð���é�÷�����ý���÷�����î���Ý�×���Ü
�Ö�ã���ö���÷�����a�Ö�ø���ì�����é�a�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 
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�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����ð�ø���Ö���ý�ð�Ù�����ð�ï�ø�ø�é���×�a���Ù�ü���ö�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ø���Ö���ý�ð���ø�����ß�
�����Ý�Ü�����a�ì�ø���ï�ð���ø�������î��
���î�ü�ì���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����ö���ï�����î���Ý�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����í�	�Ö���ø�ï�é�
�ð���ø�����ñ���a�ö�
�����î���Ý�����Ö�����a���Ö�`�ñ���a�������î���ó�������ü���ê�ë�
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d
�ö���ï�����a�é�����î�	�î�Ö���ø�ð���ø�����ð�ä�	�ï���ê�	�Ö���ø�ð���ø�����ì���Ö���ø���÷�`���Ü���î�����Ü���÷�`���Ü���é���ì�î�ð�õ���÷���ê�a�����î���Ý���î�a���ì�
���×���Ü���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ð���ø����
�ñ���a�ö���ï�����î���Ý�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����õ���þ�������Ü�Ö�ù�þ�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
���Ý���é�ì�����ð�h�î�õ���þ�������Ü�Ö�ù�þ�ð���ó���������ß�a�ê�	�é�ê�`�����÷�`���Ü���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð
���ø�������ö�`���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð�ø�����ü�`���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö���ï�ï�
�Ù�Ù�ú�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ì�����Ü�õ���÷���î�ð�ø�����ì�ý���ú���ê�`���Ü�ð�ø�����ì�ý�ð�ö�
�ì�����Ü���ï�ï
�ú�Ü�ß���������ê���ö�ð���ú�����ï�ï���ö�`�ú�Ü�ß���������ê���ö���é�a���Ö�` 

(1) ���ï�ï�ú�Ü�ß���������ê���ö�ð���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ê�	�é�ê�`���ð�ø���ÿ���î�Ü���î�ø�����ü�`���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö���ï���î�`�ü�÷�Ü���î
�ø���ß�Ö���ø�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ì�����ü���ð�ð���ø�����ï�
�Ù�Ù�ú���÷�`���Ü���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð���ð�h�î���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ÿ�ø�ø�ó�î���ö�ï�
�ø�
�þ�ì�
���ð���ð���ú���ê�a���Ü�ú�Ü�ß������
���é�÷���í�	�Ö���ø�ï�é�
���ø�����ñ���a�ì�
�����é�a�ø���ï�ö���ï���ö���÷�ð���ß�a���î�Ö�ø�è�
���Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�î���÷�ï���÷�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ø�����ö�
�ñ�ú�ñ���Ö�ó���î�ê���ö
�Ö�ã���ö���÷���ø�������ð�h�î�Ö���ø���ÿ�é�Ü�����í�÷���ý���÷���ö�ê�ø�
���÷�`���Ü���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

(2) ���ï�ï�ú�Ü�ß���������ê���ö�ð���ö�`���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ê�	�é�ê�`���ð�ø���ÿ���î�Ü���î�ø�����ü�`���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö���ï
���î�`�ü�÷�Ü���î�ø���ß�Ö���ø���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ì�����ü���ð�ð���ø�����ï�
�Ù�Ù�ú���÷�`���Ü���ö�`���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð���ð�h�î���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ÿ�ø�ø�ó�î���ö�ï�
�ø�
�þ�ì�
���ð���ð���ú��
�ê�a���Ü�ú�Ü�ß���������é�÷���í�	�Ö���ø�ï�é�
���ø�����ñ���a�ì�
�����é�a�ø���ï�ö���ï���ö���÷�ð���ß�a���î�Ö�ø�è�
�Ö���ø�ê�	�é�ê�`���ð�ø���ÿ���î�Ü���î���ï�������Ü�ê�a�î�ð�÷���Ü���ö�`�ö�
�ñ�ú�ñ���Ö�ó���î
�ê���ö�Ö�ã���ö���÷�ð���ø�����Ö���ø�ê���ï�ø���ï�ð�Ö���ø���ÿ�é�Ü�Ù�ü���ö�÷�	�î�é�
���î�����Ö���ÿ�ê�`���Ü�ð���ð���÷�`���Ü���ö�`���ð�h�î�ó�	�í�
�Ö���ø�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
��
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

(3) ���ï�ï���ö�`�ú�Ü�ß���������ê���ö�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ê�	�é�ê�`���ð�ø���ÿ���î�Ü���î�ø�����ü�`���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö���ï���î�`�ü�÷�Ü���î�ø���ß�Ö���ø
���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ì�����ü���ð�ð���ø�����ï�
�Ù�Ù�ú�ð�ð�Ö�ê�	���ß�a�ê�	�é�ê�`�����Ö�
���÷�ü�Ö���ï���ø�������Ü�ì�
���ê�a���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	���ð�h�î�ð�ø���Ý���ð�ö�
���î�`�ü�÷�Ü���î�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï
�ß���é���Ý�î�ð���ð�h�î���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ß�a�ÿ�ø�ø�ó�î���ö�ï�
�ø�
�þ�ì�
���ð���ð���ú�����ß�a�ð�ø���ì���ï�ê�ø���ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ì�î�Ö���ø�ú�Ü�ß�������ð�����a�Ý���é�ì��
�ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ý�a�����î�a���ì�
���ì���×�����î���ø�����ø���ï���ü�a���ð�h�î���ú���Ö�å���î���î�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
���ÿ�`�ü�î�Ü���î���î
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ý���é�ì���×�����î�î���Ö�Ý���Ö�ì�
���Ö�ú�`���ü�ö�����ú�a�ü�×�a���Ü�ê�a�î�ð���ø�������î���Ü�ÿ�����ì�
�����î�`�ü�÷�Ü���î�������î���é�à�����Ü�ö�	���ß�`�ÿ�`�ü�î�ø���ß�Ö���ø�ð���ø����
�ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö�ö�
�ö���ë���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ú���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î�ø���ï���ü�a���ð�h�î
���ú���Ö�å���î�ð�����ì�	���ß�`�î�ð���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü�ð�ø���÷�Ü���î�Ö���ø�ø�ð�ø���ß�
�ö�ð���ð�h�î�ê�a�î�ð�����a�Ý���é�ì���ê���ö���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð�Ö���ø�ø���ï���ú���Ö���ø�ÿ�`�Ü���ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ë�������ð�h�î�Ö���ø�ø���ï���ú���Ö���ø�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�����ê���ö�ø�����ï�
�÷�ï�î�
���ð
�ì�����Ü�î�
���ü�	�í�
�Ö���ø�����a���ð�h�î���ð�ê���ö�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð�����a���ß�a�ß�
�é���ï�ï�����Ö�þ�ø�ð�ì�
�����ß�ð�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�î�	�ü�ð�	TH Sarabun New�
 ���î���î���Ü�ÿ�����ð�÷�Ö���ü�a�î���ð�ø�þ�è�
�÷�d
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�����a���ð�h�î���ð�ê���ö�ø���ï�ï���ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
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�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����ê���ö�×�a���ð���ð�����Ý�Ý���é�ì�����î�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ���ø�����ø���ð���ï�ï���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ø���ð���ï�ï���é
�ø���ð���ï�ï���î�����Ü���ø�����ì�����Ü�ÿ���Ü�ø���ð���ï�ï�Ö�����é�a�ð���é�÷���î���Ü�ÿ�����ì�
���Ý���é�ì�����î�ø���ð���ï�ï���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ú���ê�a���Ü�ö�
�Ö���ø�ú�Ü�î���ö
���é�÷�ñ���a�ö�
�����î���Ý�ð�����a�ñ���a�ö�
�����î���Ý�ú�Ü�î���ö�é�a�ü�÷�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ê���ö�×�a���ð�����ð�ì�
�����ß�a�ÿ�����ø���ï�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß������
���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ð�h�î�Ö���ø���Þ�ó���� 

 

�×�a���ð�����ð�Ö���ø�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���ú���ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�����ð�Ù�����ð�Ö���ø�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���×�a���ð���ú���Ö���ø�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ÿ�`�Ü�����Ö
���î���Ü�ÿ�����ì�����Ü�õ���÷���î���ú���õ���÷�î���Ö�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ö�
�ð���ð���ï�ï�ð���é�a���Ö�`�ð���ß�a�ø���ï�ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é�ð
���ú���Ö���ø���ß�a�ÿ�ö�
�é�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï�ð���ú���ì�����ï�
�÷�î���î���Ü�ÿ�����ÿ�`�Ü�ð�Ö���ø�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ì�����Ü�ð���ð���ï�ï�ð�����a���Ý�a�����î�a���ì�
���×���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð
���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�ð�ø���Ö���ý�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	���Ö�
���÷�ü�Ö���ï���î���Ü�ÿ�����ú���ï�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�����a�ë�����ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�ì�
���Ö�ã���ö���÷�ð���ø�����ø�����ï�
�÷�ï�ü�`��
�é�a�ü�÷�Ö���ø�ø���Ö�þ���Ù�ü���ö�ð�ú���é�õ���÷�����`�Ü�ß���ê�	�ð���ø�����ø�����ï�
�÷�ï�ü�`���é�a�ü�÷�Ö���ø�ø���Ö�þ���Ù�ü���ö�ú���ï�×���Ü�ì���Ü�ø���ß�Ö���ø�Ö�����î�é 

 

�×�a���ð�����ð���ø�������Ü���é�ì�
���é�����î�	�î�Ö���ø���ø�����ÿ�����Ü�Ö���ø�é�a�ü�÷���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�����a�ñ���a�ÿ�`�Ü���ú���ñ���a�ø���ï�ð�ä�	�ï���ê�	���ß�`�î���é�
�÷�ü�Ö���ï
�Ö���ø���é�a�ø���ï���î���Ü�ÿ�������ï�ï�ð�Ö�ê�	 

 

�×�a���ð�����ð�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������î���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ø�������ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð
�����Ý���ß�a�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ü�	�í�
���é�ü�	�í�
���î�����Ü���ø�������ú���÷�ü�	�í�
�ê�`�����ð�î�
�� 

(1) �Ö���ø���×�a�����ß�a�ø���ï�ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�é�a�ü�÷�ø���ï�ï�ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð
���ó�������ø���ï���ø�����ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�×�a���ö���ú���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ø�����ð���ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

(2) �Ö���ø���ß�a���ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�ð�	Digital Certificate�
 �ì�
�������Ö���é�÷�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ð���é�÷���î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
�����ß�������ë����
���é�a�ð�ì�����Ü�î�
�����ð�h�î���ð�ê���ö�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

(3) �Ö���ø���ß�a���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü�ó�����î�å���î�Ö�
�â���Ý�ÿ���í���ø�è���ð�	Public Key Infrastructure, PKI�
 �×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷
���ø�����ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ß�a�ð�ì�����Ü�î�
�����ö���÷�ø�ü�ö�ë���Ü�Ö���ø���ß�a�ø���ï�ï�Ö���ø���×�a���ø�����ÿ�é�a�ü�÷�Ö�
�â���Ý�ÿ���í���ø�è�����ú���Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð
Secure/Multipurpose Internet Mail Extensions ���ø�����ðS/MIME �×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�é�a�ü�÷ 

(4) �ü�	�í�
�������î�ì�
�����ð�h�î���ð�ê���ö�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d  
 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�������ü�
�÷�î�ð�Ù�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
���ö�
�ë���Ü�ñ���a�ø���ï���ð�h�î�Ý���î�ü�î�ö���Ö�ê�����Ü���ê�`�ð���ð�Ù�î�×�����î���ð�ð�ö�
���Ý�Ù�ü���ö���÷�`���Ü���é�
�÷�ü�Ö���î
�����a���ó�	���ö�ø�����ÿ�ê���ü�ó�÷���â�ß�î���ð�ü�ð���î�a�����ú�×�ì�����ï�
�÷�î���î���Ü�ÿ�����ÿ�`�Ü�ð���ß�a���ú�×�ì�
���×���Ü���î���Ü�ÿ�����ì�����ü���ð�ê���ö���ï�ï���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö���ø����
���î���Ü�ÿ�����õ���÷���î�ð���ö�������ñ���a�ø���ï���é�a�ø���ï���î���Ü�ÿ�������ü�
�÷�î���ú�a�ü�������î�ü�`�����ø�������Ü�î�����î�Ý���ê�a���Ü�����a���î�`�ü�÷�Ü���î���ø�����ï�
�Ù�Ù�ú���î�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß�����î
�ø���é���ï�ê�`���Ü�ð���ð���é�a�ø���ï�ì�ø���ï�é�a�ü�÷�����a�ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 
 
 
 



 

14 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.5 �ð�ø���Ö���ý�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð�������������������
�ð���ø�������Ü�ð�Ö���ø�Ý���é�ì�����î���Ü�ÿ�����ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ö�

�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 

�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�����ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ß�a�ß�
�é���ï�ï�����Ö�þ�ø�ð�ì�
�����ß�ð�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�î�	�ü�ð�	TH Sarabun New�
�ð�×�î���é�ð�����ð
�ó���÷�ì�d ���ø�����ê���ö�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é 

�×�a���ð�����ð���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ý�a�����î�a���ì�
���ì���×�����î�ð���ø�����ø���ï���ü�a���ð�h�î���ú���Ö�å���î���î�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð�Ù�������î���Ü�ÿ�����ð���ø���������Ö�ÿ���ø�������î���é�ì�
��
���Ö�	�é�×�����î�ð���î�������Ü�Ý���Ö�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�×���Ü���Ý�a�����î�a���ì�
�����ó���������ð�h�î���ú���Ö�å���î���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�à�����Ü�ø�ü�ö�ë���Ü�õ���ó�ë�`���÷�ð�ô�W�ú�d�ö�ð���ë�ï
�ï���î�ì���Ö���ÿ�
�÷�Ü�ð���ë�ï�ï���î�ì���Ö�õ���ó�ð�ê���ø���ð�����Ö�ÿ���ø�ð�ø���Ö���ï�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�ð�×�a���ÿ���ï�ð�×�a���ö���ú�ì���Ü�Ö���ø���ó�ì�÷�d�ð�ð�ø���ü���ê�	
�ñ���a�ð�[�ü�÷�ð�Ü���î�ü�	�Ý���÷�ð���ú���Ö�å���î�ì�
���ï���î�ì���Ö���ü�a�é�a�ü�÷���Ù�ø�������Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ø�ü�ö�ë���Ü�ÿ���������ø�����ü���ÿ�é�
�ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý�ð���ë�ú�Ü�Ö���ø�è�d�ð
���î���Ü�ÿ�����ð�ø���ß���ÿ���ö�ó���î�í�d�ð���ø�����ð���î���Ü�ÿ�����×���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö�ì�
���÷�����î�ê�`�����Ý�a�����î�a���ì�
���×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ú�����Ý�a�����î�a���ì�
��
���é�a�ø���ï���×�a���ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���î���Ü�ÿ�����×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î���ú�a�ü�ð�����a�ö�
�ø���ð���ï�ï�ê���ö�Ù�ü���ö�����ö�����ÿ�ö�×���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î
���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
���ð�ä�	�ï���ê�	�ð���ü�a�î���ê�`�ö�
���ï�ï�ê���ö�Ö�ã���ö���÷���Þ�ó�������ø�������Ü�����a�ì���ê���ö���ï�ï�ð���ß�`�î�ð���Þ�î�é�ð���ñ�î�ì�
���ð���ï�ï���ñ�î�ñ���Ü�ð
�ÿ���â�â�����ú���Ö�å���î�Ö���ø�ÿ���ï�ÿ�ü�î���ú���ÿ���ï�ÿ�ü�î�ð���ú���Ù���ø�a���Ü���ð�h�î�ê�a�î 

���é�÷�ö�
�����Ö�ÿ���ø���î�ï�ì�a���÷�ð�ø���Ö���ý�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð�������������������
�ð���ø�������Ü�ð�Ö���ø�Ý���é�ì�����î���Ü�ÿ����
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ð�h�î�ê���ü���÷�`���Ü���î���Ü�ÿ�����×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð���ú���ê���ü���÷�`���Ü���î���Ü�ÿ�����ì�
���Ö�����î�é�î�
�����ð�h�î���ó�
�÷�Ü�ø���ð���ï�ï
�ö���ê�ø�å���î���î�Ö���ø�Ý���é�ì�����î���Ü�ÿ�����ð�ø�����õ�ì�ê�`���Ü�ð���ð�ì�����Ü�î�
���ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�ð�����Ý���Ö�a���×�ð���ø�����ð�ø���ï�����a�����ö�����ÿ�ö
�Ö���ï�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���é�a�ð�é���Ü�õ���ó�ê���ü���÷�`���Ü 

 

�õ���ó�ì�
���ð���ð���ÿ�é�Ü�ê���ü���÷�`���Ü���î���Ü�ÿ�����õ���÷���î���ú�����î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö 
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�õ���ó�ì�
���ð���ð���ÿ�é�Ü�ê���ü���÷�`���Ü���î���Ü�ÿ�����Ù���ÿ�����Ü���ú�����î���Ü�ÿ�����ø�����ï�
�÷�ï 

 
 

2.6 �ð�ø���Ö���ý�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð�������������������
�ð���ø�������Ü�ð�Ö���ø�ø���ï�ð���ú���ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�����ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â
�é���Ü�î�
�� 

�×�a���ð�����ð���ó�����������a�Ö���ø�ø���ï�ð���ú���ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�����é�����î�	�î���ð���é�÷�ÿ���é�ü�Ö���ø�
�÷�ï�ø�a���÷�ð���ú���ø�ü�é���ø���ü�ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø����
���î�`�ü�÷�Ü���î�Ý���Ö�����î�é���î�a���ì�
���×���Ü�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�ê�ú���é�Ý�î���î�ü�ì���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�î�����î���ü�a�é�a�ü�÷�Ö�����é�a�ð�ì�����Ü�î�
���ð�����a�ö�
�Ö���ø�ÿ���ø�ü�Ý���ú�×
�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���î���Ü�ÿ�������ð�h�î�ð�ø���Ý���ü�`���ì�����ï�
�÷�î�ø���ï�î�����î���é�a�ö�
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	���ð���ú�a�ü���ó�
�÷�Ü���é�ð���ú�������a�ö�
�Ö���ø�ê�	�é�ê���ö���ø�������Ü�é�a�ü�÷ 

 

�×�a���ð�����ð���î�`�ü�÷�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�����Ý���ß�a���Ù�ø�������Ü�ö�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ø�����ó�	�ö�ó�d�ø���÷�Ü���î���î�ø���ï�ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
��
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é�ð�����a�ñ���a�ø���ï���î���Ü�ÿ�����ú�Ü�ß�������ð���ú���ü���î�ð���é�����î�ð�ð�X�ð�ì�
���ø���ï���î���Ü�ÿ�������ü�a���ð�h�î���ú���Ö�å���î���î�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���î���Ü�ÿ�����Ö��
���é�a�ð�Ö���ø�é�����î�	�î�Ö���ø�ê���ö�×�����î�ê���î�î�
���Ý�����ÿ�î���ñ�`���î�ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ñ���a���é���ø�������ö�`�ð�����a���ð�h�î���ð�ê���ö�ì�
�������ü���î�a���ÿ�`�ü�î�Ü���î�Ö�����î�é�ð
�ë�a�����î���Ü�ÿ�����ø���ï�î�����î�Ý���ê�a���Ü�é�����î�	�î�Ö���ø���ø�������Ü���î���î�`�ü�÷�Ü���î�î�����î�����Ü�Ý�î�ë���Ü�×�����î���é�a�ê���ï���î���Ü�ÿ�������ð���ú�a�ü�ð�����a�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ü�`�����é�a
�ÿ�`�Ü�����Ö���ð���é�÷���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ì�`�����é�ð�ü���î�ð���é�����î�ð�ð�X���é 

 

�×�a���ð�����ð�Ö���ø���ÿ�î�����î���Ü�ÿ�����ð�Ù�����Ö���ø�î�����î���Ü�ÿ�����ì�
���é�����î�	�î�Ö���ø�ß�����î���Ý�a�����î�a���ì�
�����ÿ�ø���Ý���ú�a�ü���ÿ�î���ê�`���ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß��
�ê���ö�ÿ���÷�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð���ú���ú���é���ï�ß�����î�ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ð���ó�������ó�	�Ý���ø�è�����î�
�ö���ê�	�ð�ÿ�����Ü�Ö���ø�ð�ì�ø���ï�ð���ú���ú�Ü�ß�������ð���é�÷
���Ý�a�����î�a���ì�
���ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ù�ü�ø���÷�Ö���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ÿ�î�������Ö���ð�h�î�ð�ø�����õ�ì�ê���ö�ß�����î�Ù�ü���ö�ú���ï�ð�Ù�ü���ö���ø�`�Ü�é�`�ü�î�ð�Ý���é�ú���é���ï�ü�`�����ð�h�î���ø�������Ü
�ì�
���ê�a���Ü�ÿ�����Ü�Ö���ø�ð�ó�	�Ý���ø�è���ð���ø�������ó�������ì�ø���ï���ú�a�ü���ÿ�`���ô�\�ö���ÿ�î���ê���ö�ú���Ö�þ�è���Ù�ü���ö�ÿ���Ù���â�×���Ü���î���Ü�ÿ�������ê�`�ú�����ø�������Ü�ð�ì�����Ü�î�
�������a
���ð�h�î���ð�ê���ö�ì�
���ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�Ö�����î�é�ê���ö�ú���Ö�þ�è���Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
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2.7 �ð�ø���Ö���ý�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�	�Þ�ï���ï�ì�
���ð������2�����������
�ð���ø�������Ü�ð�Ö���ø�ø���ï���ú�����ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���î
�ø���ï�ï�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 
�×�a���ð���ð�ø���ï�ï�ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a���ú���ø���ï�ï���
���ö�ú�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
(1) �ø���ï�ï�ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a�ð�	user account system�
 �Ù�����ð�ø���ï�ï�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ß�a���î�Ö���ø�����Ö���ú���Ý���é�Ö���ø

�ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a���î�ø���ï�ï���ì�Ù���î���ú�÷�
�ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý�ê�`���Ü�ð���ð�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
(2) �ø���ï�ï���
���ö�ú�ð�	e-mail system�
 �Ù�����ð�ø���ï�ï�ì�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ß�a���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���
���ö�ú�ð�é�a�ü�÷���é���ö�î�ð

kku.ac.th ���ú���ðkkumail.com 
(3) �ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a�ð(user account) �Ù�����ð�ß�������ì�
�����ß�a�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�����Ö�����a�Ö���ï�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ð�î���Ö�ý���Ö�þ���ð

�ý�	�þ�÷�d���Ö�`���ð���ø�����ð�ï�
�Ù�Ù�ú�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö�	�Ý�Ö���ø�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
(4) �ì�
�����÷���`���
���ö�ú�ð�	e-mail address�
 �Ù�����ð�ì�
�����÷���`���
���ö�ú�ì�
�������Ö�����a���é�÷�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�ø�a���ö�Ö���ï�ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a�ð�à�����Ü�����Ý

���ß�a���î�Ö���ø�ø���ï�
�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�×���Ü���Ý�a���×���Ü�ï���â�ß�
�ñ���a���ß�a���î�ø���ï�ï���ì�Ù���î���ú�÷�
�ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý�ê�`���Ü�ð���ð�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
 

�×�a���ð���ð�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ö�
���î�a���ì�
���ê�a���Ü���×�a�����ß�a�Ü���î���ó�������ø���ï���ø�����ÿ�`�Ü���
���ö�ú�Ý���Ö�ø���ï�ï�ì�
��
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ý���é���ü�a�����a�ð�Ö���ø�ÿ�`�Ü���
���ö�ú�Ý���Ö�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î���ø�����ï�
�Ù�ú���Ö�ø�������î���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ð�÷���Ü�ì�
�����÷���`���
���ö�ú
�×���Ü�ï�
�Ù�ú���Ö�ø���é�ð���ö���������
���ö�ú�é���Ü�Ö�ú�`���ü���ð�ë���Ü�Ö�ú�`���Ü�ø���ï���
���ö�ú���î�ø���ï�ï���
���ö�ú�Ý���Ü�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ñ���a�î�����î���ú�a�ü�ð�ë�����ü�`���ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ñ���a�î�����î
���é�a�ø���ï���
���ö�ú���ü�a���é�÷�ÿ�ö�ï���ø�è�d���ú�a�ü 

 

�×�a���ð���ð���
���ö�ú�ì�
���ï�
�Ù�ú���Ö�ø���é�a�ø���ï�é�a�ü�÷�ì�
�����÷���`���
���ö�ú�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�����Ö�����a�ð���î�ÿ�`�ü�î�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð
�ì�����Ü���î�å���î���ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú���ø�������ð�h�î�Ö���ø�ø���ï���ì�î�ÿ�`�ü�î�Ü���î���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ë�������ð�h�î�Ö���ø�ø���ï���î���Ü�ÿ�����ê���ö
�ø�����ï�
�÷�ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð���ø�������ð�h�î�Ö���ø�ø���ï���î���Ü�ÿ�����ê���ö�×�a���ï���Ü�Ù���ï�ð�ø�����ï�
�÷�ï�ð���ø����
�ð�ø���Ö���ý�������î���é�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�×���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�à�����Ü���ð�h�î���Ý�a���×���Ü�ì�
�����÷���`���
���ö�ú�î�����î 

 

�×�a���ð���ð���
���ö�ú�ì�
���ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ÿ�`�Ü�é�a�ü�÷�ì�
�����÷���`���
���ö�ú�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�����Ö�����a�ð���î�ÿ�`�ü�î�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ì�����Ü
���î�å���î���ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú���ø�������ð�h�î�Ö���ø�ø���ï���ì�î�ÿ�`�ü�î�Ü���î���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ð�÷���Ü�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î���ø����
���î�`�ü�÷�Ü���î�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�ë�������ð�h�î�Ö���ø�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�����ê���ö�ø�����ï�
�÷�ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð
���ø�������ð�h�î�Ö���ø�ø���ï���î���Ü�ÿ�����ê���ö�×�a���ï���Ü�Ù���ï�ð�ø�����ï�
�÷�ï�ð���ø�����ð�ø���Ö���ý�������î���é�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�×���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�à�����Ü���ð�h�î���Ý�a���×���Ü�ì�
��
���÷���`���
���ö�ú�î�����î 

 
2.8 �ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ð�ì�
���ð���ü�ð660201.1.1/�ü�ð480 �ú�Ü�ü���î�ì�
���ð21 ���ö�þ���÷�î�ð2563�ð���ø�������Ü�ð�Ö���ø���ß�a�ú���÷�ö�����ß������

�é�	�Ý�	�ì���ú�ð���ú���Ö���ø�Ý���é�ÿ�`�Ü�����Ö�ÿ���ø�ì�
���ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 
�é�a�ü�÷�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î���é�a�é�����î�	�î�Ö���ø�Ý���é�ì���ðKKU Digital ID �����a�Ö���ï�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ì�
�Ö�Ù�î�ð���é�÷�ðDigital ID 

�é���Ü�Ö�ú�`���ü�ÿ���ö���ø�ë���ß�a���î�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������î���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���é�a�ð���ø�������ø�
�÷�Ö�ü�`���ðDigital Signature �à�����Ü���ð�h�î���ð
�ê���ö�×�a���ð�����ð�×���Ü�ø�����ï�
�÷�ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�ó���ý���ð���������ð���é�÷�Ö���ø�é�����î�	�î�Ö���ø�é���Ü�Ö�ú�`���ü
���ð�h�î�Ö���ø�ê���ï�ÿ�î���Ü�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�é�a���î�Ö���ø�ð�ø���ï���ð�ú�
���÷�î�é�	�Ý�	�ì���ú�ð(Digital Transformation) ���ð�h�î
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�Ö���ø�ð�ø���ï���ð�ú�
���÷�î�ü���ç�î�í�ø�ø�ö�Ö���ø�Ý���é�ì�����î���Ü�ÿ�����Ý���Ö���é�	�ö�ð�����a���÷���`���î�ø���ð���ï�ï���ô�ú�d�×�a���ö���ú�ð�ì�
���ÿ���ö���ø�ë�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�����Ö�ÿ���ø
�ê�`���Ü�ð���ð���é�a���÷�`���Ü�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î�ð�ë���Ö�ê�a���Ü�ð���ß�������ë�������é�a�ð���ð�h�î���ð�ê���ö�ö���ê�ø�å���î�ÿ���Ö�ú�ð���ú���ú�é�Ö���ø���ß�a�Ö�ø���é���þ���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð
���ú�����ó�����������a�Ö���ø�é�����î�	�î�Ö���ø���ð�h�î���ð���÷�`���Ü���ø�
�÷�ï�ø�a���÷�ð�Ý���Ü�×�������a�ÿ�`�ü�÷�Ü���î�����î�`�ü�÷�Ü���î���ê�ø�
�÷�ö�Ù�ü���ö�ó�ø�a���ö�×���Ü�ï�
�Ù�ú���Ö�ø
�ì�
�Ö�ÿ�`�ü�î�ð���é�÷�ê�	�é�ê�����Ü�ðKKU Digital ID �à�����Ü�ÿ���ö���ø�ë�é���ü�î�d�����ú�é���é�a�ì�
���ðhttps://i.kku.ac.th/ ���ú�����Ö���ö�î���ðDigital ID 

���î�Ö���ø�î�
���ð�Ý���Ü���Ù�ø�`�×�������a�ÿ�`�ü�î�Ü���î�����î�`�ü�÷�Ü���î�ð���ø�	���ö�é�����î�	�î�Ö���ø�Ý���é�ì���ð�ø���ï�ð���ú���ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������ø���������Ö�ÿ���ø�ê�`���Ü�ð���ð
���î�ø���ð���ï�ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���ú���ú�Ü�î���ö�é�a�ü�÷�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ð���ú���é�����î�	�î�Ö���ø�ø���ï���ú���ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ñ�`���î
�ø���ï�ï�ðDMS (https://dms.kku.ac.th/) �ê���ö�×�����î�ê���î�ð�Ö�ê�	�×���Ü�ø���ï�ï�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð���é�÷���ö�`�ê�a���Ü�Ý���é�ì�����î���Ü�ÿ�������î
�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ�ð�÷�Ö���ü�a�î���î���Ü�ÿ�����ê�`�����ð�î�
�� 

1. ���î���Ü�ÿ�������Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ö���ø���Ü�	�î�ð�Ö���ø���ï�	�Ö�Ý�`���÷�ð���ú���Ö���ø�ó���ÿ�é�
�ð�	���î�������Ü�Ý���Ö���÷���`�ø�����ü�`���Ü���ê�ø�
�÷�ö�Ö���ø���î�ÿ�`�ü�î�ì�
��
���Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�
 

2. ���î���Ü�ÿ�����ö���ï�����î���Ý 

3. ���î���Ü�ÿ�����ì�
���ÿ�`�Ü���ð�÷���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�õ���÷�î���Ö�ð�ì�
���÷���Ü���ö�`�ø���ï���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
���ú�Ü�î���ö�é�a�ü�÷�ú���÷�ö�����ß������
�é�	�Ý�	�ì���ú 

4. ���î���Ü�ÿ�����ú���ï 

 
2.9 �ø�����ï�
�÷�ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð���ú���Ö���Ö�è�æ�d���ú���ü�	�í�
�Ö���ø�Ý���é�ì���ð�ÿ�`�Ü�ö���ï�ð���ú�����Ö���ï�ø���Ö�þ�����î���Ü�ÿ����

�ø���ï�ø���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ó���ý���ð2563�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 
�×�a���ð���ð���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ø�����ÿ�`�ü�î�Ü���î���ø�������î�`�ü�÷�Ü���î�Ý���é�ì���×�����î�ð�ÿ���ö���ø�ë�Ý���é�ì�����é�a�ì�����Ü���î

�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ���ø�����ø���ð���ï�ï���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���÷�`���Ü���é���÷�`���Ü���î�����Ü�ð���ø�����ì�����Ü�ÿ���Ü���÷�`���Ü�Ö�����é�a 
 

�×�a���ð���ð�Ö���ø�ÿ�`�Ü�ö���ï���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�����a���Ö�`�ñ���a�×�����ø�����ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø�ð�����a�ÿ�`�Ü���é�÷�ü�	�í�
�Ö���ø���ú�Ö���ð�ú�
���÷�î
�×�a���ö���ú�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�Ý���Ö�ø���ï�ï�������î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð���ø�����ð�ì���Ü���ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�Ý���Ö
�ø���ï�ï���ð�ø�þ�è�
�÷�d���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 

 

�×�a���ð���ð�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
�����ß�a�ÿ�����ø���ï�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���î���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�î�����î�ð�����a
�ð�ø���Ö���ï�×�����î�Ý���Ö���ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�à�����Ü�����Ö�����a���é�÷�ñ���a�����a�ï�ø�	�Ö���ø�����Ö���ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�ð�ì�
�����ð�h�î���ð�ê���ö�ó�ø���ø���ß�ï���â�â���ê�	�ð�ü�`��
�é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ó���ý���ð���������ð���ú���ì�
�����Ö�a���×���ó�	���ö���ê�	�ö 

�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ê���ö�ü�ø�ø�Ù���î�����Ü�ð�ê�a���Ü���ð�h�î�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
���ö�
���ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
���ø���ï�
�×�a���Ù�ü���ö�ß���é���Ý�î�ü�`���ð
���ð�h�î���ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
�������Ö�����a�ð�6�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�7�ð���ø�����ð�6Khon Kaen University�7 ���ú���ê�a���Ü���ð�h�î
���ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú�ð�ø�����õ�ì���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð���ø�����ð�ð�ø�����õ�ì�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�×���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð���ì�`���î�����î 

 

�×�a���ð���ð�Ö���ø�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�×�����ï�ø���ï�ø���Ü�é�	�Ý�	�ì���ú���ó�������`���ß�a�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ð�ø�����õ�ì�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�×���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð���ó������
�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���î�å���î���ñ���a�ö�
�����î���Ý���î�Ö���ø�����Ö���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ø���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ê�a���Ü���é�a�ø���ï�Ö���ø�ö���ï�����î���Ý���ø�������î�
�ö���ê�	�Ý���Ö
���í�	�Ö���ø�ï�é�
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2.10 �ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ð�ì�
���ð���ü�ð���������������������������������ð�ú�Ü�ü���î�ì�
���ð�����ð���ö�þ���÷�î�ð���������ð���ø�������Ü�ð�×�����î�
�ö���ê�	
�é�����î�	�î�Ö���ø���Ö�
���÷�ü�Ö���ï���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö�ø���ï���×�a���ð���ú�����í�	�Ö���ø�ï�é�
���é�a���î�
�ö���ê�	���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú�a�ü�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 

���î���Ü�ÿ�����ø���ï���×�a���Ý���Ö�õ���÷�î���Ö�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð�à�����Ü�ð�f�Ý�Ý�
�ï���î�÷���Ü���ð�h�î���î���Ü�ÿ�������î�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ�ð���é�÷�Ü���î�ð�ð�ð�ð�ð
�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�Ö���Ü�ï�ø�	�����ø�Ü���î�Ö�ú���Ü�ð���é�a�é�����î�	�î�Ö���ø���ð�ú�Ü���î���Ü�ÿ�����é���Ü�Ö�ú�`���ü���ð�h�î�ø���ð���ï�ï�ðFile Digital ���ú���î�����ÿ�î��
���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ð�ø���Ü���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ò�[���÷�ê�`���Ü�ð���ð�����ü���î�a���ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð���ø���������ü���î�a�����î�`�ü�÷�Ü���î�ð�ê���ö�Ö�ø���ï�ü�î�Ü���î���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú�a�ü�î�����î�ð
�ø�ü�ö�ì�����Ü���î���Ü�ÿ�����ì�
���Ý�����ð�h�î�ê�a���Ü�é�����î�	�î�Ö���ø���î�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ 

�é���Ü�î�����î���ó�����������a�Ö���ø�é�����î�	�î�Ö���ø���ð�h�î���ð���÷�`���Ü�����ö�����ÿ�ö�ð���ú���ö�
�×�����î�ê���î�ì�
���ß���é���Ý�î�ð�Ö���Ü�ï�ø�	�����ø�Ü���î�Ö�ú���Ü�Ý���Ü���Ù�ø�`
�×�����î�
�ö���ê�	�ð�é�����î�	�î�Ö���ø���Ö�
���÷�ü�Ö���ï���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö�ø���ï���×�a���ð�é���Ü�î�
�� 

1. ���î���Ü�ÿ�����ë���Ü���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ð�Ö�ø�è�
�ì�����ü���ð�ð���ö�������é�����î�	�î�Ö���ø���ð�ú�Ü���ð�h�î�ðFile Digital ���ú�����ÿ�î�����í�	�Ö���ø�ï�é�

�ó�	�Ý���ø�è���ÿ�����Ü�Ö���ø���ÿ�ø���Ý���ú�a�ü�ð�����a���Ö���ï���ü�a�ð�����ð�ü���î�ð���ö�������Ù�ø�ï�Ö�����î�é�����a�ì���ú���÷ 

2. ���î���Ü�ÿ�����ì�����ü���ð�ì�
���ö�
�ÿ�`�ü�î�Ü���î�����î�`�ü�÷�Ü���î�ð���ð�h�î���Ý�a���×���Ü���ø�������Ü�ð���ö�������é�����î�	�î�Ö���ø���ð�ú�Ü���ð�h�î�ðFile Digital
���ú�a�ü�ð�����a���Ö���ï���ü�a�ð�����ð�ü���î�ð���ö�������Ù�ø�ï�Ö�����î�é�����a�ì���ú���÷ 

3. ���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö���ø���Ü�	�î�ð�ó���ÿ�é�
�ð���ø�������ú���Ö�å���î�ì���Ü�Ö���ø���Ü�	�î�ð�ó���ÿ�é�
�ð�����a�é�����î�	�î�Ö���ø���î�ø���ð���ï�ï
�Ö�ø���é���þ�ê���ö�ð�Ö�ê�	 

4. ���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö���Ü�Ö�ã���ö���÷�ð���ß�`�î�ð�Ù���ÿ�����Ü�ý���ú�ð���ö���÷�ý���ú�ð���Ý�a�Ü���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ù�é�
�Ù�ü���ö�ð�����a
�é�����î�	�î�Ö���ø���î�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ�ê���ö�ð�Ö�ê�	 

5. ���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ö���ø�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ü�
�ç�	�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�Ö���ø���Ý�a�Ü�ñ�ú�Ö���ø�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ü�
�ç�	�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�Ö���ø
�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ð�ø���ü���ê�	�ï�
�Ù�Ù�ú�ð�����a�é�����î�	�î�Ö���ø���î�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ�ê���ö�ð�Ö�ê�	 

6. ���î���Ü�ÿ�����ì�
���ö�
�ü���ÿ�é�
���î�ï�ð���ß�`�î�ð�ø���÷�Ü���î�ð�ø���Ý���ð�X�ð�ð�ä�	�ì�	�î�ð���ñ�`�î�à�
�é�
�ð���ð�ÿ���ê���ø�d�ð�����a�é�����î�	�î�Ö���ø���î�ø���ð���ï�ï
�Ö�ø���é���þ�ê���ö�ð�Ö�ê�	 

7. ���î���Ü�ÿ�����ì�
�����Ö�
���÷�ü�Ö���ï�Ö���ø�ê�a���Ü�ú�Ü�î���ö���î�×�a���ê�Ö�ú�Ü�ê�`���Ü�ð���ð�����a�é�����î�	�î�Ö���ø���î�ø���ð���ï�ï�Ö�ø���é���þ�ê���ö�ð�Ö�ê�	 
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2.11 �×�a�����ÿ�î�����î���ö���ê�ø�å���î�é�a���î���ì�Ù���î���ú�÷�
�ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý���ú���Ö���ø�ÿ�������ÿ���ø�ì�
���Ý�����ð�h�î�ê�`���í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü
���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�×�ö�í�����ð23-2563�ð�ü�`���é�a�ü�÷���î�ü�ì���Ü�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ö�
�ÿ���ø���ÿ���Ù���â�é���Ü�î�
�� 

 

�ê���ø���Ü�ì�
���ð���ð�ð�ø�����õ�ì���ú�����Ü�Ù�d�ð�ø���Ö���ï�×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 
�ð�ø�����õ�ì�ì�
���ð�� 

�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�����ü���ð 
�ð�ø�����õ�ì�ì�
���ð�� 

�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
�����ß�������ë�������é�a 
�ð�ø�����õ�ì�ì�
���ð�� 

�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ì�
�����ß�������ë�������é�a�ð
�à�����Ü���ß�a���ï�ø���ï�ø���Ü�ì�
�������Ö���é�÷�ñ���a�����a�ï�ø�	�Ö���ø

�����Ö���ï�ø���ï�ø���Ü 
�ê���ü���÷�`���Ü�ø���ð���ï�ï�×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

- �Ö���ø�ó�	�ö�ó�d�ß���������ü�a�ì�a���÷���î�����������×���Ü���
���ö�ú 
- �Ö���ø�ÿ���Ö�î�õ���ó�×���Ü�ú���÷�ö�����ß�������ì�
�����×�
�÷�î

�é�a�ü�÷�ö�������ú�����î�ï���ð�Ö���ï�����Ö�ÿ���ø 
- �Ö���ø���ß�a�ÿ���ê�ú���ÿ�ð�	stylus) ���×�
�÷�î�ú���÷�ö����

�ß�������é�a�ü�÷�ö�����ú�Ü�ï�î���î�a���Ý�����ú���ï���î�ì���Ö���ü�a 
- �Ö���ø���ß�a�ø���ï�ï�Ü���î�����ê���î�ö���ê�	�ì�
���ö�
�Ö���ø

�÷���î�÷���î�ê���ü�ñ���a���ß�a�Ü���î�ö���ð�ø���Ö���ï�Ö���ï
�ø���ð���ï�ï�×���Ü�ú���÷�ö�����ß���������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d
�ð�ø�����õ�ì�ì�
���ð�� 

�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
�������ý���÷���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü
�ó�����î�å���î�Ö�
�â���Ý�ÿ���í���ø�è���ð(PKI) 

�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ì�
�������ý���÷���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü
�ó�����î�å���î�Ö�
�â���Ý�ÿ���í���ø�è���ð(PKI) ���ú�����ß�a
���ï�ø���ï�ø���Ü�ì�
�������Ö���é�÷�ñ���a�����a�ï�ø�	�Ö���ø�����Ö
���ï�ø���ï�ø���Ü 

�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î 
�ö�
�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d���ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ì�
���î�`�����ß�������ë����
���ú�������ö�����ÿ�ö�Ö���ï�Ù�ü���ö���ÿ�
���÷�Ü�×���Ü�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö 

- �ö�
�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d�ê���ü�ê�î�ì�
���î�`�����ß�������ë�������ú��
�� �� �ö�� �� �ÿ�ö�Ö���ï �Ù�ü�� �ö�� �ÿ�
 �� �÷�Ü�×���Ü
�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö���ø�����ö�
�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d�ê���ü�ê�î�ì�
��
�ø���é���ï�ðIAL2 �×�����î���ð 

- �ö�
�Ö���ø�÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ì�
���ø���é���ï�ðAAL2 
�×�����î���ð�ð�à�����Ü���ð�h�î�Ö���ø�÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î���ï�ï
���ú���÷�ð�f�Ý�Ý���÷���ú���ö�
�ð�f�Ý�Ý���÷���î�����Ü���ð�h�î
�Ö�
�â���Ý���î�����Ü���ð�h�î�Ö�
�â���Ý���×�a���ø�����ÿ 

- �ö�
�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d�ê���ü�ê�î�ì�
���î�`�����ß�������ë�������ú��
�����ö�����ÿ�ö�Ö���ï�Ù�ü���ö���ÿ�
���÷�Ü�×���Ü�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö
���ø�����ö�
�Ö���ø�ó�	�ÿ���Ý�î�d�ê���ü�ê�î�ì�
���ø���é���ï�ðIAL2 
�×�����î���ð 

- �ö�
�Ö���ø�÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ì�
���ø���é���ï�ðAAL2 �×�����î
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�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������ê�`���×�a���Ù�ü���ö 



 

20 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

3. �Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è�ü�	�ß���ß�
�ó  
�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ó���Ü�ë�����ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�×�a���ï���Ü�Ù���ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð

�Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è���ú���Ö���ø�é�����î�	�î�Ö���ø�é�a���î�Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è�×���Ü�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ó���ý���ð2560 �é���Ü�î�
�� 
 

�Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è�ê�`���ê�î�����Ü���ú���ü�	�ß���ß�
�ó 
1) �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ó���Ü�ð�ø���ó�ù�ê�	�ê�î���é�÷�÷���é�ö�����î���î���ú���Ö�����`�Ü�Ù�
�è�í�ø�ø�ö���ú���Ý�ø�	�÷�í�ø�ø�ö 
2) �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ó���Ü�ð�ø���ó�ù�ê�	�ê�î�����a�����ö�����ÿ�ö�Ö���ï�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ø�����ê�������î�`�Ü�ì�
���é���ø�Ü���÷���` 
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�é�a�ü�÷���ú���Ö�í�ø�ø�ö���õ�	�ï���ú 



 

21 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

4) �ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ó���Ü�é�����ú���������Ý���ÿ�`�ñ���a���÷���`���ê�a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ì�����Ü���î�é�a���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�×�ü���â�Ö���ú���Ü���Ý�ð
�ÿ�ü���ÿ�é�	�Ö���ø�ð���ú���Ö���ø�ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö�����a�ñ���a���÷���`���ê�a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß�����é�a���ó�	���ö�ó���î�ó���ç�î���Ù�ü���ö�ø���a�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�ê���ö�Ù�ü���ö�Ý�����ð�h�î���ú��
�����ö�����ÿ�ö 

5) �ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ð�ñ���a���÷���`���ê�a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ð���ú���ñ���a�ø�`�ü�ö�Ü���î�ð�ó���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�ê�`���Ö���î�é�a�ü�÷�Ù�ü���ö�ÿ�
�õ���ó���ú���ö�
�ð�ð�ð�ð�ð
�ö�î�
�þ�÷�ÿ���ö�ó���î�í�d�����î�é�
�ê�`���Ö���î 
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�ø�`�ü�ö�ö�������î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ê�`���Ö���î�ð�ø�ü�ö�ë���Ü�Ö���ø���Ö�a���×�ð�f�â�����ð�Ö���ø���ÿ�î�����î�������a�Ù�ü���ö�Ù�	�é�������î�����î���ð�h�î�ð�ø�����÷�ß�î�d�ê�`���Ö���ø
�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ú���ó���ç�î���Ü���î�ø�`�ü�ö�Ö���î 

7) �ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ð�ñ���a���÷���`���ê�a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß���ð���ú���ñ���a�ø�`�ü�ö�Ü���î�ð�ó���Ü�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�é�a�ü�÷�Ö���ø�ß�`�ü�÷�����ú�������Ö�������Ö���ú�ê�`���Ö���î
���î�ì���Ü�ì�
���ë���Ö�ê�a���Ü���ú���ß���ï�í�ø�ø�ö���ú���ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö�ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�����a���Ö�	�é�Ù�ü���ö�ÿ���ö���Ù�Ù�
���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð���ø�������î�Ö���ø���÷���`
�ø�`�ü�ö�Ö���î���î���Ü�Ù�d�Ö�ø���ú�����î���ö���`�Ù�è�� 

 

�Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è�ê�`���î���Ö�ý���Ö�þ���ð�ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø�ð�ð�ø���ß���ß�î�ð���ú���ÿ���Ü�Ù�ö 
1) �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ó���Ü�����a�ï�ø�	�Ö���ø���÷�`���Ü���ê���ö�Ö���ú���Ü�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�ð�ð�ø���ý�Ý���Ö���Ù�ê�	�ð���ú���ö�
�Ù�ü���ö���ÿ�ö���õ���Ù 
2) �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ó���Ü�����a�ï�ø�	�Ö���ø�é�a�ü�÷�Ù�ü���ö�ÿ�
�õ���ó�ð�ö�
�Ù�ü���ö�������������ô�Z�j���ð���ú���ö�
�����í�÷���ý���÷���ö�ê�ø�
�ì�
���é�
 
3) �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ó���Ü�����a�ï�ø�	�Ö���ø�é�a�ü�÷�Ù�ü���ö�ø�ü�é���ø���ü�ð�ê�ø�Ü�ê���ö���ü�ú���ð���ú�����ö�`�ß���Ö�ß�a�� 

 

�Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è���÷�`���Ü�ø�a���÷���ø�Ü 
1) �Ö�ø���ì���Ö���ø���é�ð���ð�ì�
�����ð�h�î�Ö���ø�Ù���é�ú���Ö���ø�����î���ñ�ú�Ü���î���ø�����ñ�ú�Ü���î�ì���Ü�ü�	�ß���Ö���ø�×���Ü�ï�
�Ù�Ù�ú�������î�ð���ø�����ì�
��

�ï�
�Ù�Ù�ú�������î�ö�
�ÿ�`�ü�î�ø�`�ü�ö���ð���ð�h�î�ñ�ú�Ü���î�×���Ü�ê�î���ø�����ï�
�Ù�Ù�ú�������î���é�÷���ö�`�ß���ï 
2) �Ö���ø�Ö�ø���ì�����é�ð���ð�����î���ð�h�î�Ö���ø�ú�`�ü�Ü�ú�����ö�	�é���ø�����Ù�
�Ö�Ù���ö�ì���Ü���ó�ý�ð�Ö���ø�Ö�ø���ì�����Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ß���a�ÿ���ü�ð���ø�����Ö���ø

�Ö�ø���ì���������î���é�ì�
�����ö�`�����ö�����ÿ�ö�ì���Ü���ó�ý�ê�`���ñ���a�������î 
3) �Ö�ø���ì���Ö���ø���ø�
�÷�Ö�ð�ø���ï�ð���ø�����ð�÷���ö�Ý���ø���ï�ì�ø���ó�÷�d�ÿ�	�î���ø�����ð�ø�����÷�ß�î�d�������î���é�Ý���Ö�ï�
�Ù�Ù�ú���ó�������Ö�ø���ì���Ö���ø�ð

���ø�������ö�`�Ö�ø���ì���Ö���ø���÷�`���Ü���é���÷�`���Ü���î�����Ü�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ü���î���î���î�a���ì�
�����ø�����Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ø�����Ö���ø�Ö�ø���ì�����é�ì�
�����ö�`
�à�������ÿ���ê�÷�d�ÿ�
�Ý�ø�	�ê 
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���ÿ�õ���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�����î�é�����a���ð�h�î�Ù�ü���ö�ñ�	�é�Ý�ø�ø�÷���ï�ø�ø�è���÷�`���Ü�ø�a���÷���ø�Ü 
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�ï�ì�ì�
���ð4 
���ì�Ù�î�	�Ù���ú���×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 

 
�Ù���`�ö�����Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ö�
���ì�Ù�î�	�Ù

���ú���×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ð�é���Ü�î�
�� 
���� �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
2. �×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
�����ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ê�	�é�ê���ö���ú���ð�ø�����ö�	�î�ñ�ú�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ð�ð 

 
1. �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�×���Ü�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷�ð4 
�ö���ê�ø�å���î�ð�é���Ü�î�
�� 

�ö���ê�ø�å���î�ì�
���ð���ð�ð�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ö�
�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë���î�Ö���ø�ü���Ü���ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���î�ð�ø�����é���î�é���Ü�î�
���ð�Ù���� 
1) �ö�
�Ö���ø�ü���Ü���ñ�î�Ü���î�ð�Ö�����î�é�ü�	�í�
�Ö���ø���ú���×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
2) �ö�
�Ö���ø�ì���ð�ä�	�ì�	�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
3) �ö�
�Ö���ø�Ö���Ö���ï�ê�	�é�ê���ö�ð���ú���Ö���ø�ð�ø�����ö�	�î�ñ�ú�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
4) �ö�
�Ö���ø�î���ñ�ú�Ö���ø�ð�ø�����ö�	�î�ó���ç�î���Ü���î�ð�ê�î�����Ü�ð���ú�����î�`�ü�÷�Ü���î 
5) �ó���ç�î�����ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���é�÷�ö�
�`�Ü���î�a�î�Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö���ú���Ö���ø�ï�ø�	�Ö���ø�ì�
���é�
 

 

�ö���ê�ø�å���î�ì�
���ð���ð�ð�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ö�
�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�é�a���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�é���Ü�î�
���ð�Ù���� 
1) �ö�
�Ý���î�ü�î�ñ�ú�Ü���î�ð���ú���é���ß�î�
�ß�
���ü���é�����a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ê���ö�ì�
�����é�a�ø���ï�ö���ï���ö���÷ 
2) �ñ�ú�Ü���î�ì�
���ð�ä�	�ï���ê�	�ö�
�Ù�ü���ö�ð�ø���è�
�ê�ð���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú���ø�ü�é���ø���ü���ú���ÿ���é�Ù�ú�a���Ü�ê���ö�Ù�ü���ö�ê�a���Ü�Ö���ø�×���Ü

�ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß�����ú���ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø 
3) ���é�a���ø�
�÷�î�ø���a�ü�	�í�
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ú���ÿ���ö���ø�ë���Ö�a�ð�f�â�����×�a���ï�Ö�ó�ø�`���Ü�ì�
�����Ö�	�é�×�����î���é�a 
4) �ñ�ú�Ü���î�ê���ï�ê���ü�ß�
���ü���é�×���Ü�Ö���ø�ð�ø���Ö���î�Ù�
�è�õ���ó���ú���÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�×���Ü�Ö���Ü�ï�ø�	�����ø�Ü���î�Ö�ú���Ü���ú��

�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
5) �ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø�ö�
�Ù�ü���ö�ó���Ü�ó�����Ý�ê�`���Ö���ø�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø���ó�	���ö�ö���Ö�×�����î�ð���ú���ÿ�ø�a���Ü�×�ü���â���ú���Ö���ú���Ü���Ý���ó�����������a

�ï�
�Ù�ú���Ö�ø���Ö�	�é�Ù�ü���ö�ñ���ÿ�
�Ö���î���Ü�Ù�d�Ö�ø 
 

�ö���ê�ø�å���î�ì�
���ð���ð�ï�
�Ù�ú���Ö�ø���ð�h�î�ñ���a�ö�
�Ù�
�è�í�ø�ø�ö�ð�Ý�ø�	�÷�í�ø�ø�ö�ð���ú���Ý�	�ê�ÿ���î���Ö���î�Ö���ø�����a�ï�ø�	�Ö���ø�ð�é���Ü�î�
���Ù���� 
1) ���ð�h�î�ñ���a�ö�
�Ý�	�ê�ÿ���î���Ö���î�Ö���ø�����a�ï�ø�	�Ö���ø�ê���ö���Ö�è�æ�d�ö���ê�ø�å���î�ð���é�÷�÷���é�ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø���ð�h�î�ÿ���Ù���â�ð���é�a���Ö�`�ð

�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ð�î���Ö�ý���Ö�þ���ð���ú���ï�
�Ù�Ù�ú�õ���÷�î���Ö���î�`�ü�÷�Ü���î���ú���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
2) �ö�
�Ù�ü���ö�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ð�ê�ø�Ü�ê�`�����ü�ú���ð���
�ì�	�ý���ü�ú�������a���Ö�`�ø���ß�Ö���ø���ú�������a�ï�ø�	�Ö���ø�ê�`���ñ���a�ö���ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø�ð�é�a�ü�÷�Ù�ü���ö

�ÿ���é�ü�Ö�ð�ø�ü�é���ø���ü�ð�ë���Ö�ê�a���Ü�ð�Ü���î�ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó 
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3) �ö�
�Ù�ü���ö���������������ì�ø�ð���ú�����������Ý���ÿ�`�ê�`���ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø���÷�`���Ü���ÿ�ö���õ���Ù�Ö���î�ð�����a���Ö�
�÷�ø�ê�	���ú�����Ù���ø�ó�ÿ�	�ì�í�	���ú��
���Ù���ø�ó�ý���Ö�é�	���ý�ø�
�ð�Ù�ü���ö���ð�h�î�ö�î�
�þ�÷�d�×���Ü�ñ���a�ø���ï�ï�ø�	�Ö���ø 

4) �ö�
�ì���ý�î�Ù�ê�	���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ì�
���é�
 
5) �Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö�Ù�ü���ö�ó�ø�a���ö�×���Ü�ø���ï�ï�Ü���î���ó�������ø���Ü�ø���ï�ê�`���Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü 

 

�ö���ê�ø�å���î�ì�
���ð4 ���ð�h�î�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ì�
���ÿ���é�Ù�ú�a���Ü�Ö���ï�ü�	�ÿ���÷�ì���ý�î�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
1) �ö�
�Ù�ü���ö�ó�ø�a���ö���î�Ö���ø�����a�ï�ø�	�Ö���ø 
2) �ö�
�Ù�ü���ö���ß�
���÷�ü�ß���â���î�Ö���ø���ß�a���ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú�ÿ�ö���÷�����ö�` 
3) �ö�
�×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ú���Ù���`�ö�����Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ó���������ß�a���a���Ü���	�Ü 
4) �ö�
�Ö���ø�ó���ç�î���Ü���î���÷�`���Ü�ÿ�ö�������ÿ�ö���ð���ó�����������a���é�a�ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
5) ���ð�h�î�ñ���a�����a�ï�ø�	�Ö���ø�é�a�ü�÷���ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú���ú���î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö���ó�������ó���ç�î���Ü���î�ï�ø�	�Ö���ø�ÿ���`�ö���ê�ø�å���î�Ù�
�è�õ���ó 

 
2. �×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 

�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ì�
���ÿ���é�Ù�ú�a���Ü�ê���ö�ð�ø�����é���î�÷�
�ì�í�ý���ÿ�ê�ø�d�Ö���ø
�ï�ø�	�����ø�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð���î�Ö���ø�ð�ø���ï���ð�ú�
���÷�î���Ü�Ù�d�Ö�ø�����a�Ö�a���ü���×�a���ÿ���`�÷�
�Ù�é�	�Ý�	�ì���ú�ð���ú���ó���ç�î���ø���ï�ï�Ö���ø�ì���Ü���î���î
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ð�h�î�Ö���ø�ì���Ü���î�ì�
���ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð���ú���ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�ñ�ú�ÿ���Ü�ð�ø���Ü�ø���ï�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�Ý���Ö�ÿ���Ü�Ù�ö�õ���÷�î���Ö
���é�a���ð�h�î���÷�`���Ü�é�
�ð���ó�����������a�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���î�ÿ�`�ü�î�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�õ���ø���Ü���î�é���Ü�Ö�ú�`���ü�ð�ö�
�×�����î�ê���î�ð2 �ø���ð���ï�ï�ð�Ù�����ð�ø���ð���ï�ï
�ñ���Ü�Ö�ø���ï�ü�î�Ü���î�Ö���ø�����ú�×���Ü�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�	Flow Chat) ���ú���ø���ð���ï�ï�×�a���Ù�ü���ö�ð�	Wording) �	�ø���÷�ú�������
�÷�é�Ü���î�
�ð
�ê���ö�ø���÷�ú�������
�÷�é�é���Ü�î�
�� 

 

2.1 �Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü 
2.1.1 �Ö���ø�é���ü�î�d�����ú�é���ú���ê�	�é�ê�����Ü���ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü 
2.1.2 �Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð�	PDF�
 �Ý���Ö�Ö���ø�ÿ���Ö�î 
2.1.3 �Ö���ø�ú�Ü���ô�ú�d�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð(PDF) �����a���ß�������ö���÷�Ü�Ö���ï�ðDigital ID  
2.1.4 �Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�ê�ø���÷���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	Stamp) �é�a�ü�÷�ðMicrosoft Word  
2.1.5 �Ö���ø���ó�	���ö�ê�ø���÷���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	Stamp) ���î�ðAdobe Acrobat Reader DC 
2.1.6 �Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�ðShared Drive ���ú���ðFolder ���ó���������ß�a�Ü���î�ø�`�ü�ö�Ö���î 

2.2 �Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a���ð�h�î�ø���ð���ï�ï�ðPDF 
2.2.1 �Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü���î���Ü�ÿ�����Ý���Ö Microsoft Word 
2.2.2 �Ö���ø�ÿ���Ö�î���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ð�h�î�Ö�ø���é���þ 
2.2.3 �Ö���ø�é���ü�î�d�����ú�é���ô�ú�d�ðPDF �Ý���Ö�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ðKKU DMS    
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2.3 �Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a�ó�ø�a���ö�Ö�`���î�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú 
2.3.1 �Ö���ø���ó�	���ö�×�a���Ù�ü���ö���Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	���Ö���ø�ÿ�����Ü�Ö���ø 
2.3.2 �Ö���ø���ó�	���ö���ô�ú�d���î�ï�ð�ø���Ö���ï�Ö���ø�ó�	�Ý���ø�è�����ú�Ü�î���ö 
2.3.3 �Ö���ø���ß�a�Ü���î�ê�ø���ð�ø���ì���ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	Stamp) 

2.4 �Ö���ø���ÿ�î�����î���Ü�ÿ�����ñ���a�ï�ø�	�����ø�ñ�`���î�ðGoogle Drive ���ø�����ðGoogle Drive For Desktop  
2.5 �Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���î���î���Ü�ÿ���� 
2.6 �Ö���ø�ø���ï�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ñ�`���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ðKKU DMS 

2.6.1 �Ö���ø�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ���� 
2.6.2 �Ö���ø�ø���ï���î���Ü�ÿ���� 
2.6.3 �Ö���ø�ÿ�`�Ü�ê�`�����ø�����ê���ï�Ö�ú���ï���î���Ü�ÿ���� 
2.6.4 �Ö���ø�ê�	�é�ê���ö���î���Ü�ÿ���� 

2.7 �ê���ü���÷�`���Ü�×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
2.7.1 ���î���Ü�ÿ�����ÿ�`�Ü�ð�	�Ö�ø�è�
�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������ü�
�÷�î�ì�
���ñ���a�ï�ø�	�����ø�ú�Ü�î���ö�ì�
�Ö�Þ�ï���ï�
 
2.7.2 �ì�����ï�
�÷�î�ÿ�`�Ü�ð�	�Ö�ø�è�
�ø���ï���î���Ü�ÿ�������ü�
�÷�î�
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�ê���ø���Ü�ì�
���ð���ð�×�����î�ê���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
�ñ���Ü�Ö�ø���ï�ü�î�Ü���î �ø���÷�����ü�ú�� �ø���÷�ú�������
�÷�é�Ü���î ���Ù�ø�������Ü�ö����/ 

�ï�
�Ù�Ù�ú�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü 
 
 

   

 
 

�������ð�ß�����ü���ö�Ü��
���Ù�ø�������Ü 

���ê�ø�
�÷�ö���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
��
���Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ð�	�ì���Ù�ø�����Ü���ø�Ö�Ù�ø�����Ü���é�
�÷�ü�
 

�ð 
���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý��
���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è 

 
 
 

 

10-�����ð
�î���ì�
�����ø�������Ü 

�x �Ö�ø�è�
���î���Ü�ÿ�����ÿ�`�Ü�ð�ÿ�ø�a���Ü���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������ö�`�Ý���Ö�ð
Microsoft Word �ó�ø�a���ö�ì�����Ü�����Ö���ú�×�ì�
�����î���Ü�ÿ����
�ì�
���Ý���Ü���ü�a���î�ðKKU DMS ���ú���ï���î�ì���Ö���ô�ú�d�ðPDF 

 
 

���Ý�a���×���Ü���ø�������Ü 
�������ð�î���ì�
��

���ø�������Ü 
�x �Ö�ø�è�
���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ð�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���î�ðKKU DMS 

���ú���é���ü�î�d�����ú�é���ô�ú�d�ðPDF�ð 
 

���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è 
2�����ð�î���ì�
��

���ø�������Ü 
�x �Ö�ø�è�
���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ì�
���÷���Ü���ð�h�î�Ö�ø���é���þ�ð�ÿ���Ö�î

���î���Ü�ÿ�������ú���ï���î�ì���Ö���ô�ú�d���ð�h�î�ðPDF 
 
 

 
 

 
���������ð�î���ì�
��

���ø�������Ü 

�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï���ú�����ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a�ó�ø�a���ö�Ö�`���î
���ÿ�î���ñ���a�ï�ø�	�����ø�ð���é�÷�Ö���ø�ðComment �Ö���ø�ÿ�����Ü�Ö���ø�ð
���î�ï���ô�ú�d�����Ö�ÿ���ø�ðStamp �ß���������ê�������î�`�Ü�ð���ü�ú���ð���é�÷
���ß�a�ðAdobe Acrobat Reader DC 

 

 
 

���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è 

 
 

 
�������ð�î���ì�
��

���ø�������Ü 

���ÿ�î�����î���Ü�ÿ�����ñ�`���î�ðGoogle Drive ���ø�����ðGoogle 
Drive File Stream ���î���ô�ú���é���ø�d 

 ���ø�������Ü�é�`�ü�î�ð���ø���� 
 ���ø�������Ü���ÿ�î���ó�	�Ý���ø�è�� 

 

  
 

���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è 

 
 

 
�������ð�î���ì�
��

���ø�������Ü 

�ñ���a�ï�ø�	�����ø�ÿ���ö���ø�ë�ÿ�����Ü�Ö���ø���ú���ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú
���é�÷���ß�a�ðAdobe Acrobat Reader DC�ð���ú���ï���î�ì���Ö
���ô�ú�d�ì�
�� �ú�Ü�î���ö���ú�a�ü���ü�a���î�ðgoogle drive ���ø���� 
Google Drive File Stream ���î���ô�ú���é���ø�d 

 �ó�	�Ý���ø�è�����ú�a�ü 

 

 
 

�ð  
 

�ñ���a�ï�ø�	�����ø 
 
 
 

�������ð�î���ì�
��
���ø�������Ü 

�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ü�`���ñ���a�ï�ø�	�����ø�ú�Ü�î���ö�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î���ú���ë���Ö�ê�a���Ü
���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ø�������ö�` 

 
���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è 

 
 

 
�������ð�î���ì�
��

���ø�������Ü 

�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�����ì�
���ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú�a�ü�ð���ð
�÷���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î�����î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð���é�÷���î�ï���ô�ú�d
�ñ�`���î�ì���Ü�ðKKU DMS ���ú���ì���Ö���ø�÷�a���÷���ô�ú�d���î���Ü�ÿ�����ì�
��
�ÿ�`�Ü���ú�a�ü�ð���î�ðgoogle drive ���ð�÷���Ü���ô�ú���é���ø�d�ð 

 �é�����î�	�î�Ö���ø�ðDMS ���ú�a�ü 

 

�ð  
 

 
 

���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è 

 
 

   

���ø�	���ö�ê�a�î 

�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú 

�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d 

���ÿ�î�����î���Ü�ÿ���� 

�ÿ�	���î�ÿ�
�é 

���ê�ø�
�÷�ö���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d 

�Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a���ð�h�î�ð
PDF 

�ó�ø�a���ö���ÿ�î�� 

���ß�` 
 

���ö�`���ß�` 
 

�ú�Ü�î���ö�Ù�ø�ï 

���ß�` 
 

���ö�`���ß�` 
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2.1 �ð�Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö�Ù�ü���ö�ó�ø�a���ö�×���Ü���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü 

2.1.1 �Ö���ø�é���ü�î�d�����ú�é���ú���ê�	�é�ê�����Ü���ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü 

���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d�ì�
�������ö�����ÿ�ö���î�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð   
�ÿ���ö���ø�ë���ð�h�î���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d�ì�
���ö�
�ø���ï�ï�ð�ä�	�ï���ê�	�Ö���ø���é�a�ì�����Ü�ðMac OS ���ú���ðWindows ���ú���Ù�ü�ø�ö�
���î�`�ü�÷�Ù�ü���ö�Ý�� 
(RAM) ���ö�`�ê�����Ö�ü�`���ð8 GB ���ú���Ö���ø�Ý���é���Ö���ï�×�a���ö���ú���ð�h�î���ï�ï�ðSolid State Drive (SSD) ���ó�������ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó���î�Ö���ø
���`���î�����×�
�÷�î�×�a���ö���ú�ì�
���ø�ü�é���ø���ü�Ö�ü�`���ð���é�÷�ø���ï�ï�ð�ä�	�ï���ê�	�Ö���ø�ðWindows�ð���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ð�Ù�ü�ø�ö�
�ú�	�×�ÿ�	�ì�í�	���Ö���ø���ß�a
�Ü���î�ì�
���ë���Ö�ê�a���Ü�ð���ó�������Ù�ü���ö�ð�ú���é�õ���÷�ð�Ù�ü���ö�ö�
���ÿ�ë�
�÷�ø�õ���ó���ú���ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�à�����Ü�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ÿ���ö���ø�ë�é���ü�î�d�����ú�é���ú���ê�	�é�ê�����Ü�ø���ï�ï�ð�ä�	�ï���ê�	�Ö���ø���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö���é�÷�ðLogin �é�a�ü�÷�ð
Username/Password �×���Ü�ðKKU�ðMail�ð�é���Ü�î�
�� 

 
Windows 10 https://software.kku.ac.th/ 
Microsoft Word https://o365.kku.ac.th 
Adobe Acrobat Reader�ðDC 
- Font Thai Pack�ð 

https://get.adobe.com/reader/ 
https://supportdownloads.adobe.com/detail.jsp?ftpID=6839 

Google Drive File Stream https://support.google.com/drive/answer/7329379 
Digital ID https://i.kku.ac.th/ 

 

  
   
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�î�����î�ð�ê�a���Ü�ì���Ö���ø�ê�	�é�ê�����Ü�ðDigital ID �ì�
���ø���ï�ø���Ü�é�a�ü�÷
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð���ü�a���î���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d�Ö�`���î�ð�ð���ú���Ù�ü�ø���ð�h�î���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d�×���Ü�ì�`���î�����Ü �	�÷���Ü���ö�`
�ø���Ü�ø���ï���
�ð�Ö�ø�è�d�ó�Ö�ó���
�ð�à�����Ü���ö�`�Ù�ü�ø���ð�h�î���Ù�ø�������Ü�ÿ�`�ü�î�Ö�ú���Ü�×���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
���ö�
�Ö���ø�ì���Ü���î�ø�`�ü�ö�Ö���î���ú���÷�Ù�î�ð���ó�ø�����ë����
�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����é�	�Ý�	�ì���ú�Ý���Ö���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���Ù�ø�������Ü�ì�
���ì���Ö���ø���ß�������ö���÷�Ü�Ö���ï�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������×���Ü�ì�`���î�Ý�����ð�h�î�Ö���ø�ú�Ü
�ú���÷�ö�����ß���������ú���÷���î�÷���î�ê���ü�ê�î�ê���ö�ð�ó�ø�ï���ð�ü�`���é�a�ü�÷�í�
�ø�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�ó���ý���ð2544 �ê���ö�ö���ê�ø���ð9 ���ú���ð11�ð 

�ÿ���ö���ø�ë�é���ü�î�d�����ú�é�Ù���`�ö�����Ö���ø�ê�	�é�ê�����Ü���é�a�ì�
���ðhttps://i.kku.ac.th/  
���ö�î���ð�6Digital ID�7�ð>> �6�4�F�U�U�J�O�H�ð�6�Q�ð�,�,�6�ð�%�J�H�J�U�B�M�ð�*�%�ð�*�O�T�U�S�V�D�U�J�P�O�7�ð�ð 
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2.1.2 �Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð�	PDF�
 �Ý���Ö�Ö���ø�ÿ���Ö�î 

1) ���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d�ÿ���Ö�î�ú���÷�ö�����ß�������×���Ü�ê���ü�����Ü�ð���é�÷�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß���������î�Ö�ø���é���þ���ú���ÿ���Ö�î���ð�h�î���ô�ú�d�ðPDF 

2) ���ð�W�é���ô�ú�d�ÿ���Ö�î�é�a�ü�÷���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe Acrobat Reader DC  

 
 

3) ���ú�����Ö�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð(1) Edit (2) Take a Snapshot (3) �ú���Ö���ö���ÿ�d�Ù�ú�
�ö�õ���ó�ì�
��
�ê�a���Ü�Ö���ø�ð���ú���ð�ú�`���÷���ö���ÿ�d�ð���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü���Ý�a�Ü�ü�`�����é�a�Ù���é�ú���Ö�õ���ó���ü�a���ú�a�ü�ð(4) �Ö�é�ðOK 

  
 

4) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðMicrosoft Word  ���ú�����ú�����Ö�ð�����Ö�ÿ���ø���ð�ú�`���ð�	Blank Document�
 

 
 

5) �Ö�é�ðCtrl+V ���ø�����ð�Ù�ú�	�Ö�×�ü���ð���ú�����Ö�ð�ü���Ü�ð�	Paste�
�ð�ì�
�������Ö�ÿ���ø���ð�ú�`�����ó�������ü���Ü�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ì�
���Ù���é�ú���Ö���ü�a  

 

1 

2 
3 

4 
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6) �ê�����Ü�Ù�`���Ö�ø���é���þ�����a�ó���é�
�Ö���ï�ø���ð�õ���ó�ú���÷�ö�����ß������ �Ù�ú�	�Ö�ð(1) ���Ù�a�����Ù�ø�Ü (Layout) (2) �ø���÷���×���ï (Margins) (3) 
�ø���÷���×���ï���ï�ï�Ö�����î�é�����Ü (Custom Margins)�ð�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý�������ö�`�ð���ú�����ú�����Ö�ð(4) ���Ö�a���×�ø���÷���×���ï (Margins) 
���ð�h�î�ð0 �ì�
�Ö�é�a���î  

 
 

7) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý���ê�����Ü�Ù�`���Ö�ø���é���þ�����a���ú�����Ö�ð(1) ���Ö�a���×�ø���÷���×���ï (Margins) ���ð�h�î�ð0 �ì�
�Ö�é�a���î (2) 
���ú�����Ö�Ö�ø���é���þ�ð�	Paper�
 (3) ���ÿ�`�×�î���é�ê���ö�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð(4) �ê�Ö�ú�Ü�ð�	OK�
 

 
 

8) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý���×�����î�×�a���Ù�ü���ö���Ý�a�Ü���ê�����î���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ø���÷���×���ï�ð�����a���ú�����Ö�ð�ú�����ü�a�î (Ignore) 

 
 

9) �ÿ���ö���ø�ë�ð�ø���ï�×�î���é�Ö�ø���é���þ�����a�ó���é�
�Ö���ï�ø���ð�õ���ó�ú���÷�ö�����ß������ ���é�÷�ì���ê���ö�×�����î�ê���î�ì�
���ð6-7 �à�����ð�Ý�î�Ö�ü�`���Ý�����é�a
�×�î���é�ê���ö�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð 

1 
2 

3 

�� 
�� 

�� 

�� 
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10) �ð�ø���ï���ê�`�Ü�ø���ð�õ���ó�����a�ó�����î���ú���Ü�×���ü���ú���õ���ó�Ù�ö�ß���é�×�����î�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ì�
���ø���ð�õ���ó�ú���÷�ö�����ß������ ���ó�����������a���ð�ø���Ö�ø�ö���ÿ�é�Ü
���ë�ï���ö�î�����ÿ�é�Ü�×�����î�ö�� 

 
(1) ���ú�����Ö���ö�î���ð�ø���ð���ï�ï�ø���ð�õ���ó (Picture Format) (2) �Ö���ø���Ö�a���×�ð(Corrections) (3) �Ù�ú�	�Ö���ú�����Ö�õ���ó�ì�
��

�ê�a���Ü�Ö���ø 

 
 

11) �ï���î�ì���Ö���ð�h�î���ô�ú�d�ðPDF ���é�÷���ú�����Ö�ð���ô�ú�d (File)�ð 

 
 

12) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü�����a�Ù�ú�	�Ö���ú�����Ö�ð(1) �ï���î�ì���Ö���ð�h�î�ð�	Save as) (2) �Ù�ú�	�Ö���ø�
�÷�Ö�é�� (Browse)�ð(3)�ð���ú�����Ö
�ì�
�����÷���`�×���Ü�����Ö�ÿ���ø�Þ�ï���ï�î�
���ð(4) �ê�����Ü�ß���������ô�ú�d/���ú�����Ö�ß�î�	�é�×���Ü���ô�ú�d���ð�h�î�ðPDF (5) �Ö�é�ï���î�ì���Ö (Save) 

 

1 
2 

3 

1 

2 

3 

4 

5 
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2.1.3 �Ö���ø�ú�Ü���ô�ú�d�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð(PDF) �����a���ß�������ö���÷�Ü�Ö���ï�ðDigital ID  

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe Acrobat Reader DC �ð���ú�����ú�����Ö���ð�W�é���ô�ú�d�ðPDF �×�����î�ö�����î�����Ü���ô�ú�d�ð���ó�����������a
�ÿ���ö���ø�ë���ß�a���Ù�ø�������Ü�ö�����ðCertificates�ð���é�a 

 

2) ���ú�����Ö�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð(1) Tools (2) Certificates 

 
 

3) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���ö�î���×���Ü���Ù�ø�������Ü�ö�����ð�Ù�ú�	�Ö�ð(1) Digitally Sign ���ö���ÿ�d�Ý�����ð�ú�
���÷�î���ð�h�î�ú���Ö�þ�è�����Þ�Ö�ð(2) �����a
�Ù�ú�	�Ö�ú���Ö�ê�ø�Ü�ó�����î�ì�
���ü�`���Ü�����a���ð�h�î�ÿ�
�������ú�
���÷�ö�ð���ó�������ì���Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð���ú���ð�ú�`���÷���ö���ÿ�d 

 
 
 
 
 
 

4) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü Sign with a Digital ID �Ý�����ÿ�é�Ü (1) �ß�������ð�î���ö�ÿ�Ö�
�ú�×���Ü���ø���ð�Ý���Ö�î�����î�����a�Ù�ú�	�Ö�ð
(2) Continue ���ð�ø���Ö�ø�ö���ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü�õ���ó�ú���÷�ö�����ß���������ï�ï�ö���ê�ø�å���î�ð�	Standard Text�
 �Ù�ú�	�Ö�ð(3) Create ���ó������
�ÿ�ø�a���Ü�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�����������ö�` 

 

1
�@
3
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3
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1 

2
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1 
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5) �ÿ���ö���ø�ë�ð�ø���ï���ê�`�Ü�ú���÷�ö�����ß���������é�a�ê���ö�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð���ú�����ú�����Ö���é�a�ü�`���Ý���ü���é�õ���ó�ú���÷�ö�����ß���������î���ð�ø���Ö�ø�ö�����Ü�ð�	���ß�a
���ö���ÿ�d�ð���ø�������ö���ÿ�d�ð���Ö�Ö���ü���é�
�ð���é�÷�Ö�ø�è�
�î�
���Ý���î�����×�a�����ô�ú�d�õ���ó�ðPDF ���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð(1) Image (2) �������ðInclude Text �ì�
��
���ð�h�î�ø���÷�ú�������
�÷�é�ê�`���Ü�ð���ð�����Ö�ð(3) Browse �������ô�ú�d�ú���÷�ö�����ß�������ð�	PDF) �ì�
�����ê�ø�
�÷�ö���ü�a���î�×�a���ð2.1.2 ���ú���Ö�é�ðOpen ���ó������
�î�����ô�ú�d���×�a�� 

�ð �ð�ð�ð�ð  
 

6) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð�Ý���Ö�î�����î�ê�����Ü�ß�������õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð(1) Present name ���ó�����������a�ÿ���é�ü�Ö�ê�`��
�Ö���ø���ø�
�÷�Ö���ß�a�Ü���î (�ñ���a���ß�a�Ü���î�ÿ���ö���ø�ë�ÿ�ø�a���Ü�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������×���Ü�ê�î�����Ü���é�a�ö���Ö�Ö�ü�`���ð1 �õ���ó)�ð���é�÷�ì���à�����ê���ö�×�����î�ê���î
�×�a���Ü�ê�a�î�ð(2) �Ù�ú�	�Ö�ðSave  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 3 

1 2 



 

32 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

7) �ÿ���ö���ø�ë�ì�é�ÿ���ï�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���é�a���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ðSign ���ú�����ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü�ðSave As�ð
�ÿ���ö���ø�ë���ð�ú�
���÷�î�ß���������ô�ú�d���ú���ì�
�����÷���`�×���Ü���ô�ú�d���é�a�ê���ö�ê�a���Ü�Ö���ø�ð 

�ð�ð�ð�ð  
 

8) ���ö�������Ö�é�ï���î�ì���Ö���ú�a�ü�ð�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������Ý���ð�ø���Ö�ã���î���î���Ü�ÿ�����ê���ö�ê�������î�`�Ü�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð 

 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
���î���Ü�ÿ�����ì�
���ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���ú�a�ü�Ý�����ø�
�÷�Ö�ü�`���ð�6���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�7�ð�à�����Ü�Ý�����ö�`�ÿ���ö���ø�ë���Ù�ú�������î�÷�a���÷
�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ð�ø�ü�ö�ë���Ü�Ö���ø�÷�`�����ø�����×�÷���÷�õ���ó�ú���÷�ö�����ß���������é�a �Ý���Ü�ê�a���Ü�ì���Ö���ø�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�����Ö�ÿ���ø�����a
�ë���Ö�ê�a���Ü���ø�
�÷�ï�ø�a���÷�ì�
�Ö�Ù�ø�����Ü�ð���ú���ì���Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���ð�h�î�×�����î�ê���î�ÿ�
�é�ì�a���÷ 

�ð 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

33 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.1.4 �Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�ê�ø���ð�ø���ì���ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	Stamp) �é�a�ü�÷�ðMicrosoft Word�ð 

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðMicrosoft Word  �ð���ú�����ú�����Ö�ð�����Ö�ÿ���ø���ð�ú�`���ð�	Blank Document�
 

 
 

2) �ê�����Ü�Ù�`�����î�a���Ö�ø���é���þ�ð���é�÷���ú�����Ö�ð(1) ���Ù�a�����Ù�ø�Ü (Layout) (2) �ø���÷���×���ï (Margins) (3) �ø���÷���×���ï���ï�ï
�Ö�����î�é�����Ü (Custom Margins)�ð�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý�������ö�`�ð���ú�����ú�����Ö�ð(4) ���Ö�a���×�ø���÷���×���ï (Margins) ���ð�h�î�ð0 �ì�
�Ö�é�a���î 

 
 

3) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý���ê�����Ü�Ù�`���Ö�ø���é���þ�����a���ú�����Ö�ð(1) ���Ö�a���×�ø���÷���×���ï (Margins) ���ð�h�î�ð0 �ì�
�Ö�é�a���î (2) 
���ú�����Ö�Ö�ø���é���þ�ð�	Paper�
 (3) ���ÿ�`�Ù�`���Ù�ü���ö�Ö�ü�a���Ü (Width)�ð�������7�ð���ø�����ð4.5 cm�ð �Ù�ü���ö�ÿ���Ü (Height)�ð�������7�ð���ø�����ð1.8 
cm (��) �ê�Ö�ú�Ü (OK) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 2 

3 

�� 

�� 

�� 



 

34 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

4) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý���×�����î�×�a���Ù�ü���ö���Ý�a�Ü���ê�����î���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ø���÷���×���ï�ð�����a���ú�����Ö�ð�ú�����ü�a�î (Ignore) 

 
 

5) �ó�	�ö�ó�d�×�a���Ù�ü���ö�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ì���ðStamp ���ú�����Ö���ï�ï�����Ö�þ�ø�Ö�`���î�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð(1) ���î�a�����ø�Ö (Home)�ð(2) ���ú�����Ö�ð
TH Sarabun New�ð�×�î���é�ð16�ð(3) �ó�	�ö�ó�d�×�a���Ù�ü���ö�ð(4) �ð�ø���ï�ø���÷�����`���Ü�ï�ø�ø�ì���é�����a�����ö�����ÿ�ö (Line Spacing 
Option) ���ß�`�î�ð���ú�����Ö�ð1.0 ���ú���î���ø���÷�����`���Ü���ú���Ü�÷�`�����î�a�������Ö�ð���ð�h�î�ê�a�î 

 
 

6) �Ö�ø�è�
�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ó�	�ö�ó�d�×�a���Ù�ü���ö���ó�	���ö�ð���ê�`�×�î���é�×�a���Ù�ü���ö�ÿ�����î�ð���ø�����÷���ü�ê�`���Ü�Ý���Ö���î�a�����ø�Ö�ð�ÿ���ö���ø�ë�ê�����Ü�Ù�`��
�Ö�ø���é���þ���ê�Ö�ê�`���Ü�Ö���î���é�a�ð���é�÷���ú�����Ö�ð�	1) ���Ù�a�����Ù�ø�Ü (Layout)�ð(2) �ê���ü���ï�`�Ü (Breaks)�ð>> ���î�a�� �	Page�
 

�ð 

1 2 

3 

4 

2 
1 



 

35 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

7) ���ú�����Ö�Ö���ø�ê�����Ü�Ù�`�����î�a���Ö�ø���é���þ�����ö�` ���é�÷���ú�����Ö�ð(1) ���Ù�a�����Ù�ø�Ü�ð�	Layout�
 (2) �ø���÷���×���ï�ð�	Margins�
 (3) �ø���÷��
�×���ï���ï�ï�Ö�����î�é�����Ü (Custom Margins)�ð 

 
 

8) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý���ð���ú�����Ö���ö�î���ð(��) �Ö�ø���é���þ (Page Setup)�ð(��) ���ÿ�`�Ù�`���Ù�ü���ö�Ö�ü�a���Ü (Width)�ð���7�ð
���ø�����ð9 cm �Ù�ü���ö�ÿ���Ü (Height)�ð�������7�ð���ø�����ð1.8 cm (��) ���ú�����Ö�î�����ð���ß�a�Ö���ï�ð�Ý�
�é�î�
�����ð�h�î�ê�a�î���ð�ð(��) �ê�Ö�ú�Ü (OK)  
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�� 

�� 
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36 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

9) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý���×�����î�×�a���Ù�ü���ö���Ý�a�Ü���ê�����î���Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ø���÷���×���ï�ð�����a���ú�����Ö�ð�ú�����ü�a�î (Ignore) 

 
 

10) �Ý�����é�a�×�î���é�ðStamp �×�î���é�ê�`���Ü�Ö���î�ð�ë�a���ê�a���Ü�Ö���ø���ó�	���ö�ðStamp �����ö�`�����a�ì���ê���ö�×�����î�ê���î�ì�
���ð8-11 �à�������
�Ö�Ý�î�Ö�ü�`��
�Ý���Ù�ø�ï�ê���ö�Ù�ü���ö�ê�a���Ü�Ö���ø 

 
 

11) �ï���î�ì���Ö���ð�h�î���ô�ú�d�ðPDF ���é�÷���ú�����Ö�ð���ô�ú�d (File)�ð���ú���ð(1) �ï���î�ì���Ö���ð�h�î�ð�	Save as) (2) �Ù�ú�	�Ö���ø�
�÷�Ö�é�� (Browse)�ð
(3)�ð���ú�����Ö�ì�
�����÷���`�×���Ü�����Ö�ÿ���ø�Þ�ï���ï�î�
���ð(4) �ê�����Ü�ß���������ô�ú�d�ð���ú�����ú�����Ö�ß�î�	�é�×���Ü���ô�ú�d���ð�h�î�ðPDF (5) �ï���î�ì���Ö (Save) 
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37 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.1.5 �Ö���ø���ó�	���ö�ê�ø���ð�ø���ì���ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	Stamp) ���î�ðAdobe Acrobat Reader DC 

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe Acrobat Reader DC    ���ú�����ú�����Ö���ð�W�é���ô�ú�d�ðPDF �×�����î�ö�����î�����Ü���ô�ú�d�ð���ó�����������a
�ÿ���ö���ø�ë���ß�a���Ù�ø�������Ü�ö�����ðStamp�ð���é�a 

 

2) �ì���Ö���ø���ó�	���ö�ðStamp�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð�	1�
 Tools (2) Stamp �ð 

 
 

3) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���ë�ï���Ù�ø�������Ü�ö�����×���Ü�ðStamp �×�����î�ö���ð�Ù�ú�	�Ö���ú�����Ö�ðCustom Stamps >> Create.. 

 
 

4) ���ú�����Ö���ô�ú�d�ðStamp �ß�î�	�é���ô�ú�d���ð�h�î�ðPDF �ì�
�����ê�ø�
�÷�ö���ü�a�ê���ö�ì�
���ê�����Ü�×���Ü���ô�ú�d�ð���é�÷���ú�����Ö�ð(1) Browse (2) ���ú�����Ö
�×�a���Ù�ü���ö���ø�Ö�ð(3) OK�ð�ð���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý�����ó�����������a�ê�����Ü�ß���������ö�ü�é���ö���`���ú���ß�������ðStamp ���é�÷�ð(4) �ó�	�ö�ó�d�ß������
���ö�ü�é���ö���`���î�ß�`���Ü�ðCategory�ð���ú���ß�������ðStamp ���î�ß�`���Ü�ðName (5) OK 
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2
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38 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

5) �ì�é�ÿ���ï�Ö���ø���ß�a�Ü���î�ðStamp �ì�
�����ó�	���ö���×�a�����ð�����ö�`�ð���é�÷���ú�����Ö�ð(1) Stamp (2) �ß�������ðCategory �ì�
���ê�����Ü���ü�a�ð(3) 
Stamp �ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø���ß�a�Ü���î 

 
 

6) �î�����ö���ÿ�d���ú�������î���ð�ü���Ü�ê���ö�ê�������î�`�Ü�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø���î���ô�ú�d�����Ö�ÿ���ø�ð���ú���Ù�ú�	�Ö���ö���ÿ�d���ó�������ü���Ü�Ý�ø�	�Ü 

 
 

7) Stamp�ð�ì�
���ü���Ü���ð���ú�a�ü�ð�ÿ���ö���ø�ë�ð�ø���ï���ê�`�Ü���é�a�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�à�����ê�ø�Ü�ê�������î�`�Ü�ðStamp �î�����î�Ö�`���î�ð�Ù�ú�	�Ö���ö���ÿ�d�Ù�a���Ü
���ú���ú���Ö�Ý���Ö�ê�ø�Ü�ö�
�ö�Ö�ú�`���Ü�ÿ�
�������ú�
���÷�ö���ó�������÷�`���ð���ø�����×�÷���÷�×�î���é�ð���ø�����Ù�ú�	�Ö���ö���ÿ�d�Ù�a���Ü���ó�������ú���Ö�ü���Ü���ð�÷���Ü�ê�������î�`�Ü�������î���é�a�ð
���ø�����ÿ���ö���ø�ë�ú�ï�����Ö���é�a���é�÷�Ù�ú�	�Ö�×�ü�����ú�����Ö�ðDelete 

�ð �ð�ð  
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�ÿ���ö���ø�ë���ï�`�Ü�ð�f�î�ðStamp �ì�
���ì�����ü�a�����a���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���Ù�ø�������Ü�������î���ß�a�ð���é�÷���×�a�����ð�Ù���é�ú���Ö���ô�ú�d (.pdf) ���î���Ù�ø�������Ü
�×���Ü���ø���ì�
���ðpath  

C:\Users\�ß�������ñ���a���ß�a���î���Ù�ø�������Ü\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat\DC\Stamps 
���ú���î�����ð�ü���Ü�ì�
���Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d���Ù�ø�������Ü�������î�ì�
���ðpath �ê���ö���ü���ø�d�ß�����î�×���Ü���ð�ø���Ö�ø�ö Adobe Acrobat�ð�é���Ü�î�
�� 
Adobe Acrobat Pro 

C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat DC\Acrobat\plug_ins\Annotations\Stamps\ENU 
Adobe Acrobat Reader DC 

C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\Reader\plug_ins\Annotations\Stamps\ENU 
 

�ÿ���ö���ø�ë�é���ü�î�d�����ú�é�ðStamp Set ���é�a�ì�
���ðhttps://icead.kku.ac.th ���ö�î���ð 
�6�‡� �̈´�Š�‡�ª�µ�¤�¦�¼�o�w >> �6Digital ID & Digital Documents�7�ð 
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39 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.1.6 �Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�ðShared Drive ���ú���ðFolder ���ó���������ß�a�Ü���î�ø�`�ü�ö�Ö���î 

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðChrome  ���×�a���ÿ���`���î�a�����ü���ï���à�ê�d�ðhttps://www.google.com/�ð���ú�� �	���
�ð�ú�Ü�ß���������×�a���ÿ���`
�ø���ï�ï (Sign in) ���é�÷�ð�	���
�ð�Ö�ø���Ö KKU-Mail�ð�	���
�ð�Ù�ú�	�Ö�ðNext ���ó���������×�a���ÿ���`���î�a���ðSSO Login �×���Ü�ðKKU ���ú���ð�	���
�ðlogin 
���
�Ö�Ù�ø�����Ü 

 
 

2) ���ú�����Ö�ð�	���
�ð���ó���������ú�����Ö�ðGoogle Apps ���ú���Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ðDrive 

 

�� 
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40 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

3) ���ú�����Ö�ð�	���
�ð���é�ø�d�ô�ì�
�����ß�ø�d�ð�	Shared Drive�
 �Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���ð�����ö�`�ð���ó���������ó�	���ö�ðFolder �����ö�` �	���
�ð�ê�����Ü�ß���������é�ø�d�ô�ì�
�����ß�ø�d
�����ö�`�ð�	���
�ð�ÿ�ø�a���Ü 

 
 

4) ���×�a���ÿ���`���é�ø�d�ô�ì�
�����ß�ø�d�����ö�`�ð�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���ð�����ö�`�ð�	���
�ð���ô�ú���é���ø�d�ð�	���
�ð�ê�����Ü�ß���������ô�ú���é���ø�d�����ö�`�ð���ú���Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð�ÿ�ø�a���Ü 

 
 

�ð 
 

5) �ÿ�ø�a���Ü���ô�ú���é���ø�d�����ö�`�ì�����Ü���ö�é�Ý���î�ü�î�ð���ð���ô�ú���é���ø�d�ð�ø���Ü�ø���ï�Ö���ø���ÿ�î�����î���Ü�ÿ�����ë���Ü�ñ���a�ï�ø�	�����ø�ð�é���Ü�î�
���ð 
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41 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

6) ���ó�	���ö�ÿ�ö���ß�	�Ö�����a�ÿ���ö���ø�ë���×�a���ö���Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���î���é�ø�d�ô�î�
���ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð�Ý���é�Ö���ø�ÿ�ö���ß�	�Ö�ð�	���
�ð���ó�	���ö���
���ö�ú�×���Ü
�ÿ�ö���ß�	�Ö�ð���é�÷�ÿ�	�ì�í�	���ñ���a�Ý���é�Ö���ø�ð�	Manager�
 �Ý���ÿ���ö���ø�ë���ó�	���ö���ú�é�ÿ�ö���ß�	�Ö���é�a�ð���î�×�è���ì�
���ÿ�	�ì�í�	���ð�ñ���a�Ý���é�Ö���ø���î���������� �	Content 
Manager�
 �ð�Ý���ÿ���ö���ø�ë�Ý���é�Ö���ø���Þ�ó�������ô�ú�d���é�a���ì�`���î�����î 

 
 

 
 

7) �ÿ���ö���ø�ë�é���ø���÷�ú�������
�÷�é���ú���Ö�	�Ý�Ö�ø�ø�ö�ê�`���Ü�ð���ð���î���é�ø�d�ô���é�a�ð�ü�`���ÿ�ö���ß�	�Ö�ö�
���Ù�ø�ï�a���Ü�ð���ú���ö�
�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���ê�`�ú��
���ô�ú�d���÷�`���Ü���ø�ð���é�÷�����Ö�ö�
�Ö���ø�ú�ï���ô�ú�d�ð�÷���Ü�ÿ���ö���ø�ë�Ö���a�Ù���î���ô�ú�d�î�����î���é�a�õ���÷���î�ð�����ð�ü���î 
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42 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.2 �Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a���ð�h�î�ø���ð���ï�ï�ðPDF 

2.2.1 �Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü���î���Ü�ÿ�����Ý���Ö�ðMicrosoft Word�ð  
1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðMicrosoft�ðWord �Ý���ð�ø���Ö�ä���î�a���Ý�����î�a�����ø�Ö �ö�
�ÿ�`�ü�î�ð�ø���Ö���ï�é���Ü�î�
���ð�	���
�ð���ÿ�é�Ü�ê���ü���ú�����Ö

�Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�����Ö�ÿ���ø�����ö�`�ð���é�÷�ÿ���ö���ø�ë���ú�����Ö���ð�h�î�����Ö�ÿ���ø���ð�ú�`���ð�	�ÿ���ö���ø�ë�ê�����Ü�Ù�`���ì�
�Ö���÷�`���Ü�����Ü���é�a�
�ð���ø���������Ö�ÿ���ø�Ý���Ö���ì�ö
���ó�ú�ê�ð�	�ö�
�Ö���ø�ê�����Ü�Ù�`���Ö�ø���é���þ�ð�ß�
�é�ø���ð���ï�ï�ÿ�
���ú���ê���ü�����Ö�þ�ø���ü�a�����a���ú�a�ü�
�ð�	���
�ð���ÿ�é�Ü�����Ö�ÿ���ø�ì�
�����Ù�÷���ð�W�é���ß�a�Ü���î���ú�a�ü�ð���ó������
���×�a���ë���Ü���é�a���ï�ï�é�`�ü�î�ð���ï�`�Ü���ð�h�î�ð�ú�`���ÿ�
�é�ð�ì�
���ð�f�Ö���ö�
�é���ü�a�ð���ú�����ß�ø�d�Ö���ï�Þ���î�	���
�ð���ÿ�é�Ü�ê���ü���ú�����Ö�Ö���ø�ÿ�ø�a���Ü�����Ö�ÿ���ø�����ö�`�ð���ø�������ð�W�é
�����Ö�ÿ���ø���é�	�ö�ì�
���ö�
���÷���`���ú�a�ü 

 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�ÿ���ö���ø�ë���ø�
�÷�î�ø���a�Ö���ø���ß�a�Ü���î���ú�����Ù�ø�������Ü�ö�����ê�`���Ü�ð���ð�×���Ü�ðMicrosoft Word  

���é�a�ì�
���ðhttps://support.office.com/th-th/word 
 

2) �ÿ�ø�a���Ü���î���Ü�ÿ�����ê���ö�ø�����ï�
�÷�ï�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ü�`���é�a�ü�÷�ð�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�ó���ý���ð�������� 

 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�Ö���Ü�ï�ø�	�����ø�Ü���î�Ö�ú���Ü���é�a�Ý���é�ì���ê���ü���÷�`���Ü�����Ö�ÿ���ø�ð�	Template�
 �ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è���ü�a���ú�a�ü�ð
���é�a���Ö�`�ð���î���Ü�ÿ�����õ���÷���î���ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ð���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö�ð���î���Ü�ÿ�����Ù���ÿ�����Ü�ð���î���Ü�ÿ�����ö���ï�����î���Ý�ð���ð�h�î�ê�a�î 
�ÿ���ö���ø�ë�é���ü�î�d�����ú�é���é�a�ì�
���ðhttps://dms.kku.ac.th ���ö�î���ð�6�é���ü�î�d�����ú�é���ï�ï�ô���ø�d�ö���î���Ü�ÿ�����ø���ß�Ö���ø�7�ð 

3 

1 

2 



 

43 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

3) �Ö���ø�ï���î�ì���Ö���î���Ü�ÿ���������a���ð�h�î���ô�ú�d�ðPDF�ð���é�÷���ú�����Ö�ð���ô�ú�d (File)�ð���ú���ð(1) �ï���î�ì���Ö���ð�h�î�ð�	Save as) (2) �Ù�ú�	�Ö
���ø�
�÷�Ö�é�� (Browse)�ð(3)�ð���ú�����Ö�ì�
�����÷���`�×���Ü�����Ö�ÿ���ø�Þ�ï���ï�î�
���ð(4) �ê�����Ü�ß���������ô�ú�d�ð���ú�����ú�����Ö�ß�î�	�é�×���Ü���ô�ú�d���ð�h�î�ðPDF (5) �ï���î�ì���Ö 
(Save) 
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44 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.2.2 �Ö���ø�ÿ���Ö�î���î���Ü�ÿ�����ì�
�����ð�h�î�Ö�ø���é���þ 

���é�÷�Ö���ø�ÿ���Ö�î�����Ö�ÿ���ø�Ö�ø���é���þ�é�a�ü�÷���Ù�ø�������Ü�ÿ���Ö�î���î���ø�d�ð���ú�����ú�����Ö�ï���î�ì���Ö���ô�ú�d�����a���ð�h�î�ß�î�	�é�ðPDF�ð���î�Ö�ø�è�
�î�
��
�÷�Ö�ê���ü���÷�`���Ü�Ö���ø�ÿ���Ö�î�Ý���Ö���Ù�ø�������Ü�ÿ���Ö�î���î���ø�d�ðCanon DR-2010C�ð�	���î�ÿ�`�ü�î���Ù�ø�������Ü�ÿ���Ö�î���î���ø�d���ï�ï�������î�Ý���ö�

���ð�ø���Ö�ø�ö���Þ�ó�����×���Ü���ê�`�ú���÷�
�����a�����ú���ø�
�`�î�î�����î�ð���ð�à�����Ü�ú���Ö�þ�è���Ö���ø���ß�a�Ü���î�Ý�����ê�Ö�ê�`���Ü�Ö���î���ð�
 

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðCapturePerfect 3.0  (���ð�h�î���ð�ø���Ö�ø�ö�ì�
���ê�	�é�ê�����Ü�ó�ø�a���ö�Ö���ï�Ö���ø�ê�	�é�ê�����Ü���é�ø�d�ô���ü���ø�d�×���Ü
���Ù�ø�������Ü�ÿ���Ö�î���î���ø�d���î���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d) 

 

2) ���ÿ�`�Ö�ø���é���þ���î�ë���é�×���Ü���Ù�ø�������Ü�ÿ���Ö�î���î���ø�d 
 

3) ���ú�����Ö�ÿ���Ö�î���ô�ú�d�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö���ö�î���ðScan Batch to File�ð 

 
 

4) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���Ý���ê�����Ü�Ù�`���Ö���ø�ÿ���Ö�î���ô�ú�d�ð�	���
�ð���ú�����Ö���ô�ú���é���ø�d�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ï���î�ì���Ö���ô�ú�d�ð�	���
�ð�ê�����Ü�ß���������ô�ú�d�ð
�	���
�ð���ú�����Ö�ø���ð���ï�ï�Ö���ø�ï���î�ì���Ö���ð�h�î�ß�î�	�é�ðPDF �	���
�ð�ï���î�ì���Ö 
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45 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.2.3 �Ö���ø�é���ü�î�d�����ú�é���ô�ú�d�ðPDF �Ý���Ö�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ðKKU DMS 
1) ���ð�W�é���ü���ï�ï�ø���ü���à���ø�d�ð���é�÷�ó�	�ö�ó�d�ì�
�����÷���`���ü���ï���à�ê�d�é���Ü�î�
���ðhttps://dms.kku.ac.th/�ð���î�Ö�ø�è�
�î�
���Ý���×���÷�Ö�ê���ü���÷�`���Ü

�Ö���ø�é���ü�î�d�����ú�é���ô�ú�d�ðPDF �Ý���Ö�Ö���ø�Ù�a�î�����Ù���ÿ�����Ü�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�Ù�ú�	�Ö���ú�����Ö�ð�ø�����õ�ì���î���Ü�ÿ�����ð�	���
�ð
���î���Ü�ÿ�����ÿ�����Ü�Ö���ø�ð�	�Ù���ÿ�����Ü�
�ø�����ï�
�÷�ï�
�×�a���ï���Ü�Ù���ï�
�ð�	���
�ð���ÿ�`���ú�×�ì�
���Ù���ÿ�����Ü�ð�	���ø�����ß���������ø�������Ü�
�ð�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�Ù�a�î�����ð�	���
�ð�Ù�a�î���� 

 
 

2) �Ù�ú�	�Ö�ì�
���ß���������ø�������Ü���ó�������é���ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü�Ù���ÿ�����Ü�ð�	�Ö�ø�è�
�ì�
���ö�
���ô�ú�d���î�ï���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú�a�ü�Ý�����ÿ�é�Ü�ø���ð�Ù�ú�	�ð�
 

 
 

3) �Ù�ú�	�Ö�ì�
���ø���ð�õ���ó�×���Ü���ô�ú�d���î�ï���ó���������ÿ�é�Ü���ô�ú�d�Ù���ÿ�����Ü 

 

�� 
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46 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

4) ���ü���ï�ï�ø���ü���à���ø�d�Ý�����ÿ�é�Ü���ô�ú�d�ðPDF �Ù�ú�	�Ö�ì�
���ð�
�[�ö�é���ü�î�d�����ú�é�ð�	���ø�����ð�
�[�ö�ï���î�ì���Ö�
�ð���ó�������ì���Ö���ø�ï���î�ì���Ö���ô�ú�d�ú�Ü
���Ù�ø�������Ü�Ù���ö�ó�	�ü���ê���ø�d 

 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ðKKU DMS �	Document Management System�
�ð���ð�h�î�ø���ï�ï�ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø
�ï�ø�	�����ø�����Ö�ÿ���ø�Ö�ú���Ü�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ñ���a���ß�a�Ü���î�ø���ï�ï�ÿ�`�ü�î�ö���Ö���ð�h�î�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ì�
���ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�é�a���î�í�
�ø�Ö���ø���ú��
�é�a���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è�×���Ü�ÿ�`�ü�î�Ü���î���ú�����î�`�ü�÷�Ü���î�õ���÷���î�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���é�÷�ö�
�Ö���ø���÷�Ö�ð�ø�����õ�ì�ÿ�	�ì�í�	�����î�Ö���ø���×�a���ë���Ü�×�a���ö���ú�ð
���é�a���Ö�`�ð 

�x �ÿ�ö���ß�	�Ö�ì�����ü���ð�ð�ÿ���ö���ø�ë�������î���î���Ü�ÿ�����ì�
���ÿ�`�Ü�ë���Ü�ê���ü�����Ü���é�a�ð���é�÷�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ì�
�Ö�Ù�î���ö�������ðLogin ���×�a���ÿ���`�ø���ï�ï�ð�Ý�����é�a�ø���ï
�ÿ�	�ì�í�	���î�
�����é�÷�����ê���î�ö���ê�	 

�x �ÿ�ö���ß�	�Ö�ó�	���ý�þ�ð�ÿ���ö���ø�ë�������î�ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü���î���Ü�ÿ�������î�Ö�ú�`���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
���ÿ���Ü�Ö���é���é�a�ð���ê�`���ö�`�ÿ���ö���ø�ë�Ý���é�Ö���ø
���÷�`���Ü�������î���é�a�ð�	Read Only�
 

�x ���Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�ÿ���ö���ø�ë�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ÿ�`�Ü�ì�����Ü���ö�é�ì�
�����÷���`���î�Ö�ú�`���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
���ê���ü�����Ü�ÿ���Ü�Ö���é���é�a�ð���é�÷
�ê�a���Ü�ð�ø���ÿ���î�Ö���ï�Ü���î�ÿ���ø�ï�ø�ø�è���î�`�ü�÷�Ü���î�×���Ü�ê�î�ð���ú���ì���Ö���ø�ÿ�`�Ü�Ù���×�����×�a�����î�`�ü�÷�Ü���î�Ö�`���î�ð�ë���Ü�Ý���ÿ���ö���ø�ë
���ß�a�ÿ�	�ì�í�	���î�
�����é�a 

�x ���Ý�a�����î�a���ì�
���ó���ÿ�é�
�ð�ÿ���ö���ø�ë�Ý���Ü���ú���Ý���é�Ö���ø���ú�×�Ù���ÿ�����Ü�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î�ð�ÿ�����ø���ï�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø
�����Ö�ÿ���ø�ì�
�����Ö�
���÷�ü�Ö���ï�ó���ÿ�é�
���é�a�ð���é�÷�ê�a���Ü�ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ï�Ü���î�ó���ÿ�é�
�ð�Ö���Ü�Ù�ú���Ü�Ö�`���î�ì���Ö���ø�ÿ�`�Ü�Ù���×���ø���ï�ÿ�	�ì�í�	�� 

�x �ñ���a�é�����ú���î�`�ü�÷�Ü���î�ð�ÿ���ö���ø�ë�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�����ø���ï�ÿ�`�Ü�ð���ú���Ý���é�Ö���ø�ÿ�ö���ß�	�Ö���î�Ö�ú�`���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�ì�
���ÿ���Ü�Ö���é���é�a�ð 
 

�ÿ���ö���ø�ë�ý���Ö�þ���Ù���`�ö�����Ö���ø���ß�a�ø���ï�ï���é�a�ì�
���ðhttps://icead.kku.ac.th ���ö�î���ð�6KKU DMS�7 
 
 
 

 
 



 

47 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.3 �Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a�ó�ø�a���ö�Ö�`���î�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú 

2.3.1 �Ö���ø���ó�	���ö�×�a���Ù�ü���ö���Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	���Ö���ø�ÿ�����Ü�Ö���ø 

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe Acrobat Reader DC    ���ú�����ú�����Ö���ð�W�é���ô�ú�d���î���Ü�ÿ�����ß�î�	�é�ðPDF �×�����î�ö�� 
 

2) �ì���Ö���ø���ó�	���ö�×�a���Ù�ü���ö���Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	���Ö���ø�ÿ�����Ü�Ö���ø�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð�	1�
 Tools (2) Comment �ð 

 
 

3) ���ð�ø���Ö�ø�ö���ÿ�é�Ü���ë�ï���Ù�ø�������Ü�ö�����×���Ü�ðComment �×�����î�ö���ð�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð�����Ù���î�ø���ð�ê���ü�ðT�ð�	Add text 
comment�
 �	���
�ð�Ù�ú�	�Ö�����Ù���î�ø���ð�ðAa ���ú�����Ö���ï�ï�����Ö�þ�ø�ð�×�î���é�ð���ú���ÿ�
�ð�	���
�ð�Ù�ú�	�Ö�ê�ø�Ü�ó�����î�ì�
���ü�`���Ü���ú���ó�	�ö�ó�d�×�a���Ù�ü���ö
�ê���ö�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð 
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48 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.3.2 ���ô�ú�d���î�ï�ð�ø���Ö���ï�Ö���ø�ó�	�Ý���ø�è�����ú�Ü�î���ö 

1) ���ê�ø�
�÷�ö���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a���ð�h�î�ß�î�	�é�ðPDF �ê���ö�×�����î�ê���î�ì�
���ð��.2 �	���î�a���ð42-45�
�ð�ð�����a���ø�
�÷�ï�ø�a���÷�ì�����Ü���ï�ð�����î�a���ð���ú��
���ô�ú�d�ì�
�����î�ï�ð�ø���Ö���ï�Ö���ø�ó�	�Ý���ø�è���ð���ø�����ú�Ü�î���ö 

2) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö Adobe Acrobat Reader DC    ���ú�����ð�W�é���ô�ú�d���î���Ü�ÿ�������ï�ð�����î�a���×�����î�ö���ð�Ù�ú�	�Ö�ð�	1�
 
Tools (2) Comment �ð 

 
 

3) �Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð�����Ù���î�ø���ð�Ù�ú�	�ð�ð���ú�����ú�����Ö�ðAttach File ���ö���ÿ�d�Ý�����ð�ú�
���÷�î���ð�h�î�ø���ð���×���ö���ö�
�é�ð�����a�Ù�ú�	�Ö�ê�ø�Ü�ó�����î�ì�
���ì�
��
�ê�a���Ü�Ö���ø���ó���������î�ï���ô�ú�d�ð�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü�����a���ú�����Ö���ô�ú�d�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø���î�ï�ð���ú���Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���ð�W�é ���ó���������ú�����Ö���ô�ú�d���î�ï�ð
�Ý���Ö�î�����î���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü�����a�ê�����Ü�Ù�`���ø���ð�����Ù���î�ì�
���Ý�����ÿ�é�Ü�ü�`���ö�
�Ö���ø���î�ï���ô�ú�d�ð���é�÷�ÿ���ö���ø�ë���ú�����Ö�ø���ð���ï�ï���ú��
�ÿ�
���é�a�ê���ö�ê�a���Ü�Ö���ø�ð���ö�������ê�����Ü�Ù�`�����ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú�a�ü�����a�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ðOK�ð 

 
 

�ð�ð�ð  
 

4) �ÿ���ö���ø�ë���ð�W�é�é�����ô�ú�d���î�ï���é�÷�é���ï���ï�	���ú�Ù�ú�	�Ö�ì�
���ø���ð�Ù�ú�	�ð�ð�	���
�ð���ø�����Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���ó���������ÿ�é�Ü�×�a���ö���ú���ô�ú�d�ì�����Ü���ö�é�ì�
�����î�ï 
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49 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

5) �ÿ���ö���ø�ë�Ù�ú�	�Ö���ú�����Ö�ï���î�ì���Ö���Þ�ó�������ô�ú�d���î�ï���÷�Ö�����Ö�ö���Ý���Ö���ï�ð�����î�a�����é�a�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�×�ü���ð�ì�
���ß���������ô�ú�d���î�ï�ì�
��
�ê�a���Ü�Ö���ø�ð���ú�����ú�����Ö�ðSave Attachment 

 
 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�ÿ���ö���ø�ë���ß�a�Ö���ø���ó�	���ö���ô�ú�d���î�ï���î�Ö���ø�Ý���é�ì�����î���Ü�ÿ�������ü�
�÷�î�ì�
���ê�a���Ü�ú�Ü�î���ö�ì�
�Ö�Þ�ï���ï���é�a�ð���é�÷ 

(1) ���ê�ø�
�÷�ö���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d���î�ø���ð���ï�ï�ðPDF �����a�ó�ø�a���ö�ì�
�Ö�Þ�ï���ï�ð���ú���ê�����Ü�ß���������ê�`�ú�����ô�ú�d�����a�ê�ø�Ü�Ö���ï�ß�������ì�
��
�ê�a���Ü�Ö���ø�ÿ�`�Ü�ë���Ü�ð���ó�����������a�Ü�`���÷�ê�`���ñ���a�ø���ï�ð�ú���÷�ì���Ü�ì�
���Ý���ÿ���ö���ø�ë���ú�����Ö�ï���î�ì���Ö���ô�ú�d�ì�
���ÿ�`�Ü�ë���Ü���Þ�ó�����ï�
�Ù�ú���Ö�ø���î�Ü���î
�ê���ü�����Ü���é�a�ÿ���é�ü�Ö�ð���ú���ø�ü�é���ø���ü�÷�	���Ü�×�����î 

(2) �ì�����ï�ð�����î�a���ð���é�÷�ß�`���Ü���ø�
�÷�î�����a�ø���ï�
�ÿ�`�Ü���ð�h�î�õ���ó�ø�ü�ö�ð���ß�`�î�ð�ê���ö�����Ö�ÿ���ø���î�ï�ð�ê���ö�ø���÷�ß�������ì�
�����î�ï�ð
�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ê���ö�Ù���ÿ�����Ü�ð���ð�h�î�ê�a�î 

(3) ���ó�	���ö���ô�ú�d���î�ï�����a�Ù�ø�ï���î���ï�ð�����î�a���ð�ê���ü���÷�`���Ü�é���Ü�ø���ð 

 
 



 

50 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.3.3 �Ö���ø���ß�a�Ü���î�ê�ø���ð�ø���ì���ï���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	Stamp) 

1) ���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe Acrobat Reader DC  ���ú�����ú�����Ö���ð�W�é���ô�ú�d���î���Ü�ÿ�����ß�î�	�é�ðPDF �×�����î�ö�� 
 

2) �Ù�ú�	�Ö�ð�	1�
 Tools (2) Comment �ð 

 
 

3) ���ð�ø���Ö�ø�ö���ÿ�é�Ü���ë�ï���ö�î�����Ù�ø�������Ü�ö�����ð�Ù�ú�	�Ö�ðAdd stamp 

 
 

4) ���ú�����Ö�ðStamp �ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð�ì�
�����é�a�ÿ�ø�a���Ü���ú�����ó�	���ö���ü�a���ú�a�ü���î�×�����î�ê���î�ì�
���ð�����������ð�	���î�a���ð33�
�ð���ú���×�����î�ê���î�ì�
���ð�����������ð
�	���î�a���ð37�
 

 
 

5) �Ù�ú�	�Ö�ðStamp �ú�Ü���î�ó�����î�ì�
���ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø 
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51 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.4 �Ö���ø���ÿ�î�����î���Ü�ÿ�����ñ���a�ï�ø�	�����ø�ñ�`���î�ðGoogle Drive ���ø�����ðGoogle Drive For Desktop 

1) �î�����ô�ú�d���î���Ü�ÿ�������ê�ø�
�÷�ö���ü�a���ø�
�÷�ï�ø�a���÷�ê���ö�×�����î�ê���î�ì�
���ð�������ð�	���î�a���ð42-45�
�ð�����ð�����ú�é���ø�����÷�a���÷���ð�ì�
���ðGoogle 

Drive�ð���é�÷���ð�W�é���ð�ø���Ö�ø�ö�ðChrome  ���×�a���ÿ���`���î�a�����ü���ï���à�ê�d�ðhttps://www.google.com/�ð�	���
�ð�ú�Ü�ß���������×�a���ÿ���`
�ø���ï�ï (Sign in)�ð�	���
�ð�Ö�ø���Ö KKU-Mail�ð�	���
�ð�Ù�ú�	�Ö�ðNext ���ó���������×�a���ÿ���`���î�a���ðSSO Login �×���Ü�ðKKU�ð�	���
�ðlogin ���×�a���ÿ���`
�ø���ï�ï���
�Ö�Ù�ø�����Ü 

 
 

2) ���ú�����Ö�ð�	���
�ð���ó���������ú�����Ö�ðGoogle Apps ���ú���Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ðDrive 
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52 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

3) ���×�a���ÿ���`���ô�ú���é���ø�d�ì�
�����ß�ø�d���ü�a�ð�	���
�ð���é�ø�d�ô�ì�
�����ß�ø�d�ð�	���
�ð���ú�����Ö���ô�ú���é���ø�d�ì�
�����ß�ø�d���ü�a 

 
 

4) �é���ï���ï�	���ú�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���ô�ú���é���ø�d�ì�
���Ý���ü���Ü���ô�ú�d�ð���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ð�ú�
���÷�î���î�a�������ö�`�ð�Ù�ú�	�Ö�ð(2) + �����ö�`�ð�	���
�ð�����ð�����ú�é���ô�ú�d�ð
�	���
�ð���ú�����Ö���ô�ú�d�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ð�	���
�ð���ð�W�é�ð�	open) 

 

  
 

5) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü�ÿ�ë���î���Ö���ø�����ð�����ú�é�×���Ü���ô�ú�d�ê�ø�Ü�ö�
�ö�×�ü���ú�`���Ü 
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53 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�Ö���ø���ß�a�Ü���î�ðGoogle Drive File Stream �Ý�����ð�ø�
�÷�ï���ÿ�ö�����î�Ö���ø�ì���Ü���î���î���é�ø�d�ô�ð���ð�î���Ü���î���Ù�ø�������Ü�ð�ÿ���ö���ø�ë���×�a���ë���Ü
���ú���Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���é�a���÷�`���Ü�ø�ü�é���ø���ü���ú���Ü�`���÷�é���÷�ð���é�÷���÷�Ö���ð�h�î�ð���é�ø�d�ô�×���Ü�Þ���î�ð�	My Drive�
 ���ú�����é�ø�d�ô�ì�
�����ß�ø�d�ð
�	Shared Drives�
 �����ö�����î�Ö���ï�ðGoogle Drive �ì�
�����ð�W�é�ñ�`���î�ï�ø���ü���à���ø�d�ì�
�Ö���÷�`���Ü 

 
 

 
 

 
�é���ü�	�í�
�Ö���ø���ß�a�Ü���î�ðGoogle Drive For Desktop ���ó�	���ö���ê�	�ö���é�a�ì�
���ð

https://support.google.com/a/answer/7491144?hl=th 
 

 
 
 



 

54 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.5 �Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú���î���î���Ü�ÿ���� 

1) ���ð�W�é���ô�ú�d���î���Ü�ÿ�����ß�î�	�é�ðPDF �ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�é�a�ü�÷���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe Acrobat Reader DC 
 

2) �Ù�ú�	�Ö�ð(1) Tools (2) Certificates 

 
 

3) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���ö�î���×���Ü���Ù�ø�������Ü�ö�����ð�Ù�ú�	�Ö�ð(1) Digitally Sign ���ö���ÿ�d�Ý�����ð�ú�
���÷�î���ð�h�î�ú���Ö�þ�è�����Þ�Ö�ð(2) �����a
�Ù�ú�	�Ö�ú���Ö�ê�ø�Ü�ó�����î�ì�
���ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�����a���ð�h�î�ø���ð�ÿ�
�������ú�
���÷�ö�ð���ó�������ì���Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������ð���ú���ð�ú�`���÷���ö���ÿ�d 

 
 

 
 

4) ���ð�ø���Ö�ø�ö�Ý�����ÿ�é�Ü���î�a���ê�`���Ü�ðDigital ID �×�����î�ö���ð�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ðContinue ���ú���ÿ���ö���ø�ë���ú�����Ö�õ���ó�ú���÷�ö�����ß�������ì�
��
�ê�a���Ü�Ö���ø���é�÷���ú�����Ö�ì�
���ð�	���
 Appearance�ð���ö���������é�a�õ���ó�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø���ú�a�ü�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ðSign 
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55 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

5) ���ú�����Ö�ì�
�����÷���`�×���Ü���ô�ú�d�ð�ê�����Ü�ß���������ô�ú�d�ð���ú���Ö�é�ð�ï���î�ì���Ö�ð�	Save)�ð 

 
 

���ì�Ù�î�	�Ù�����Ù�ú���é�ú���ï 
�Ö�ø�è�
���ð�h�î�Ö���ø�ÿ�����Ü�Ö���ø���ú���ú�Ü�î���ö�×���Ü�ñ���a�ï�ø�	�����ø�ð�Ù�ü�ø���ú�����Ö�ï���î�ì���Ö���ô�ú�d���ð�÷���Ü�ð 
Google Drive File Stream >> ���é�ø�d�ô�ì�
�����ß�ø�d�ð(Shared Drives) ���ú�����ú�����Ö���ô�ú���é���ø�d 

 �ó�	�Ý���ø�è�����ú�a�ü�ð�ð 
���é�÷���ö�`�ê�a���Ü���ð�ú�
���÷�î�ß���������ô�ú�d�����ö�`�ð���ó�����������a�Ü�`���÷���ú���ÿ���é�ü�Ö���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���� 
���ú���ú�ï���ô�ú�d���é�	�ö�����Ö�Ý���Ö���ô�ú���é���ø�d�ð 

 ���ø�������Ü���ÿ�î���ó�	�Ý���ø�è���ð 
 

 
6) �ú���÷�ö�����ß�������é�	�Ý�	�ì���ú�Ý���ð�ø���Ö�ä���÷���`���î���î���Ü�ÿ�����ð���ú���ÿ�ë���î���×���Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�Þ�ï���ï�î�
���Ý�����ÿ�é�Ü���ë�ï

���ú�������Ù���î���Ù�ø�������Ü���ö���÷�ë���Ö���ð�h�î�ÿ�
���×�
�÷�ü�ð���ö���÷�Ù�ü���ö�ü�`�����ð�h�î�Ö���ø�ú�Ü�ú���÷�ö�����ß�������ì�
���÷���î�÷���î�ê���ü�ï�
�Ù�Ù�ú�ë���Ö�ê�a���Ü���ú�����ß�������ë����
���é�a 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

56 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2.6 �Ö���ø�ø���ï�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ñ�`���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ðKKU DMS 

2.6.1 �Ö���ø�ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ���� 
 

1) �Ö���ø���×�a���ÿ���`�ø���ï�ï�ð���é�÷���ð�W�é���ü���ï�ï�ø���ü���à���ø�d���ó���������×�a���ÿ���`�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö�ÿ���ø�ð���é�÷�ó�	�ö�ó�d�ì�
�����÷���`���ü���ï���à�ê�d�ð
https://dms.kku.ac.th/�ð���ú���Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���×�a���ÿ���`�ø���ï�ï�ð�	���
�ð���ú�����Ö�ðInstructor/Staff (3) ���×�a���ÿ���`���î�a���ðLogin �×���Ü�ð
SSO �Ö�ø���Ö�ðUsername ���ú���ðPassword �×���Ü�ðKKU-Mail�ð���ú�����î�Ö�ø�è�
�ì�
���ðSSO ���ÿ�é�Ü�ðSession Time �����a�Ù�ú�	�Ö�ð
�	���
�ð���ó�������÷���î�÷���î�Ö���ø�ðLogin 

 

 
 

 

�ð �ð  
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57 �ö���ê�ø�å���î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�×���î���Ö�`�î 
 

2) ���ö���������×�a���ÿ���`�ø���ï�ï�ÿ�����ø���Ý�ð�ï�
�Ù�ú���Ö�ø�ì�
���ö�
�ÿ�	�ì�í�	�����Ý�a�����î�a���ì�
���ÿ���ø�ï�ø�ø�è�ð�	�ÿ���ö���ø�ë�����Ö���ú�×�ð���ú���Ý���é�Ö���ø���î���Ü�ÿ�������î
�ø���ï�ï���é�a�
�ð�Ý���ÿ���ö���ø�ë�ö���Ü�������î���ö�î�����î���Ü�ÿ�������ú���ì���Ö���ø�Ý���Ü���ú�×���é�a�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö���ú�����Ö�ð�	���
�ð���ö�î�����î���Ü�ÿ�����ÿ�`�Ü�ð�	���
�ð�Ý���Ü���ú�×�ì�
��
���î���Ü�ÿ�����ð�	���
�ð���ÿ�`�Ý���î�ü�î���ø�������Ü�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�Ý���Ü�ð�	���
�ð�Ý���Ü�ð���ú���Ü�Ý���Ö�ì�
���Ù�ú�	�Ö�Ý���Ü���ú�a�ü�ð�Ý�����é�a�ð�	���
�ð���ú�×�ì�
���ø���î�î�	���Ü�×���Ü���î���Ü�ÿ�����ð
�ó�ø�a���ö�ß�������Ù�î�ì�
���Ý���Ü�ð 

 
 

 
 

 
 

 

3) �î�����ú�×�ì�
�����î���Ü�ÿ�����ì�
���Ý���Ü���ü�a�ð���ÿ�`���î���ô�ú�d���î���Ü�ÿ���������a���ø�
�÷�ï�ø�a���÷�Ö�`���î�����a�ñ���a�ï�ø�	�����ø�ú�Ü�î���ö�ð���é�÷�ÿ���ö���ø�ë�ó�	�ö�ó�d���ó�	���ö���î
���ð�ø���Ö�ø�ö�ðMicrosoft Word �Ö�`���î�ï���î�ì���Ö���ð�h�î���ô�ú�d�ß�î�	�é�ðPDF ���ø�������ó�	���ö�ðComment ���î���ð�ø���Ö�ø�ö�ðAdobe 
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���ø�
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�ð���×�a���ÿ���`�ø���ï�ï�ð�	���
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�ì�
���ðSSO ���ÿ�é�Ü�ðSession Time �����a�Ù�ú�	�Ö�ð
�	���
�ð���ó�������÷���î�÷���î�Ö���ø�ðLogin 
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�ð���ö�î�����î���Ü�ÿ�����ø���ø���ï�ð�	���
�ð�Ù�ú�	�Ö���Ù�ø�������Ü���ö���÷�ë���Ö�ÿ�
���×�
�÷�ü�ê�ø�Ü���ø�������Ü�ì�
���Ý��
�ì���Ö���ø�ø���ï���î���Ü�ÿ�����ð���é�÷���ø�������Ü�ì�
���ÿ�`�Ü���ï�ï�é�	�Ý�	�ì���ú�Ý���ö�
�����Ù���î���ÿ�é�Ü�Ö�`���î�ß���������ø�������Ü�ð���ó�����������a�ñ���a�ø���ï�ð�ú���÷�ì���Ü�ø���ï�ì�ø���ï�ü�`�����ø�������Ü
�î�
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3) ���ø�������Ü�ì�
���ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ø���ï���ú�a�ü�Ý���ë���Ö�÷�a���÷���ð���÷���`�ì�
�����ö�î�����î���Ü�ÿ�����ø���ï�ð�Ù�ú�	�Ö�ð�	���
�ð���ö�î�����î���Ü�ÿ�����ø���ï�ð�	���
�ð�Ù�ú�	�Ö�ì�
���ß���������ø�������Ü
���ó�������é���ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü���î���Ü�ÿ�����Þ�ï���ï�î�
�� 

 
 

4) �ø���ï�ï�Ý�����ÿ�é�Ü�ø���÷�ú�������
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5) �Ù�ú�	�Ö�����Ù���î�ø���ð�é���ü�î�d�����ú�é�ê�ø�Ü�ö�
�ö�à�a���÷�é�a���î�ï�î�ð�	���ø�����ð�
�[�ö�ï���î�ì���Ö�
�ð���ó�������é���ü�î�d�����ú�é���ô�ú�d�ð���ø�����ï���î�ì���Ö���ô�ú�d�ú�Ü
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